YTBEPXKAEHO
Pewennem ObLecTBEHHOrO coBeTa
MyHuumnanbHoro obpasoBaHus
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MpoTtokon Ne 8 ot 20 ceHTs16pst 2018 .

NHCTPYKIUSA
OB OPTAHU3AIIUM PACCMOTPEHUS OGPAIIIEHUM I'PAKIAH
B OBHIECTBEHHOM COBETE MYHHUIIUITAJIBHOI'O
OBPA30OBAHUSA I'OPOJACKOM OKPYI KEPYb PECIYBJIUKHU KPBIM

I. O01mue mooKeHUsA

I. Hacrostmas WHCTpyKuMsi ONpenensieT CPOKM W TOCIEI0BATENbHOCTh
JEUCTBUN TpPHU paccMOTpeHuu oOpamieHuil rpaxaan Poccuiickoit deneparum,
WHOCTPAHHBIX TPaXKJaH, JIUIL 0e3 Ipa’kKJaHCTBA, OOBEAMHEHUN TIpa)xJaH, B TOM
yucie opuandeckux Jul B OOIIECTBEHHOM COBETE MYHMIIMIAIBHOIO
oOpa3oBanust Topoackoi okpyr Kepub (manee — OONICCTBCHHBIH COBET) B
cootBeTcTBUM ¢ PenepanbHbM 3aKOHOM OT 2 Mmas 2006 r. N 59-@3 "O nopsake
paccMoTpeHust oopanieHuit rpaxaan Poccuiickoit Genepanun.

2. Paccmotpenne oOpamieHuid rpaxigaH B OOIIECTBEHHOM  COBETE
ocymectBisiercss wieHaMu  OOIIECTBEHHOTO COBeTa WJIM €€  OpraHaMu
(komuccusiMu, pabounmu Tpynmnamu). Paccmorpenue oOpaineHuii rpak/as,
CBSI3aHHBIX C Pa3bSICHEHUEM HOPM JCHCTBYIOIIETO 3aKOHOIaTEILCTBA MOXKET OBbITh
Bo3noxkeHo I[Ipencenarenem ObmecTBeHHoro coBeta (manee — [Ipencenarens) Ha
YIOJIHOMOYEHHBIX COTPYJIHUKOB anmapara OOIIecTBEHHOro coBeTa (Jajee —
Anmnapar).

2.1 TloaroToBKy K pacCMOTPEHHIO M Hajyiexkaiiee odopmiieHre oOparieHui
ocymectisieT Cekperaps CoBera.

2.3.0tBeThl Ha oOpamieHuss oOT uMeHH OOLIECTBEHHOTO  COBETa
noanuceiBarotcs [pencenarenem OO11IeCTBEHHOTO.

3. PaccmoTpenue oOpaliieHui BKIIIOYaeT B ce0s CIASAYIONIUE ATaIlb:

1) nprieM U epBUYHYIO 00pabOTKy 0OpaICHHIA;

2) perucTpaIyio U y4eT 0OpaIleHHUI;

3) npUHATHE OpraHU3alMOHHBIX PEIICHUH O TMOPSAKE PACCMOTPEHUS
oOparieHuii;

4) paccMOTpeHHE OOpallleHHui 0 CYIIECTBY WM HAalpaBlICHHE WX II0
MPUHAICKHOCTH M IPUHATHE 110 HUM PEIIECHU;

5) moOAroTOBKY M HaNpaBJCHUE OTBETOB HA OOPAIICHUS;

6) xpaHeHue oOpalleHNi 1 MaTepPHAJIOB M0 UX PACCMOTPEHHIO;

7) TUYHBIA TPUEM TPaKIaH;

3. Tlonoxenuss MHCTpyKUMU HE PacHpOCTPaAHSIOTCS Ha MPABOOTHOLICHUS,
BO3ZHMKAIOIIIME B CBSI3U C PACCMOTPEHHUEM OOpaIlleHU, KOTOPbIE PETYIUPYIOTCS B
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MHOM TIOpPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM MEXIYyHApPOJIHBIMU JOTOBOPAMH C Y4YacCTHEM
Poccuiickon @enepannun Wi 3akoHoAaTeIbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

4. Ins neneit UHCTpyKIMK IPUMEHSIOTCS CIIEYIOIINE OCHOBHbBIE TEPMUHBI:

4.1. OOpaienue TpaxaaHuHa - HarmpaBieHHoe B OOIIECTBEHHBI COBET B
NUCbMEHHOM (opMe win B (GOpME DIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa MpeIokKEHNUE,
3asiBJICHUE WJIU >Kalo0a, a TakKe YCTHOE OOpalleHHe TpakKJaHWHA K 4YJIeHaM
OO0111eCTBEHHOTO COBETA.

4.2. llpennoxkeHue - peKOMEHJAlMs TPaKJaHWHA MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
3aKOHOB U UHBIX HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX AKTOB, JACSITEILHOCTH TOCYIaPCTBEHHBIX
OpPraHOB M OPraHOB MECTHOTO CaMOYyMIpaBJEHUS, Pa3BUTUIO OOIIECTBEHHBIX
OTHOIICHUH, YIYUYIICHUIO COITUATBHO-YKOHOMUYECKON U HHBIX Cep NeITeTbHOCTH
rocyzapcTsa 1 OOIIeCTBa.

4.3. 3asBieHue - mnpock0a rpaxiaaHWHA O COJCHCTBUU B peaU3alUM €ro
KOHCTUTYITMOHHBIX MIPaB U CBOOO]] UM KOHCTUTYIIMOHHBIX MPaB U CBOOOJI IPYTUX
U1 MO0 COOOIeHne O HApyIICHUH 3aKOHOB M MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, HEIOCTaTKax B pabOTe TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUSI U JIOJDKHOCTHBIX JIMIL, JTUOO0 KPUTHKA JIEATEILHOCTH YKAa3aHHBIX
OpPTaHOB U JOJXKHOCTHBIX JIMII.

4.4. Kanoba - mpocrba TpaxkJaaHHMHA O BOCCTAHOBJICHMM WJIU 3aIUTE €r0
HapYIIEHHBIX MpaB, CBOOOJ WJIM 3aKOHHBIX MHTEPECOB JIMOO TpaB, CBOOOJ WM
3aKOHHBIX UHTEPECOB APYTHUX JIUII.

II. Ob0s13aHHOCTH M npaBa WieHOB OO0UIeCTBEHHOI0 coBeTa (ee OPraHoB)
IPU PACCMOTPEHUM 00pALLCHUSA

6. Unmennl OOIIECTBEHHOTO COBETA OOS3aHbI.

6.1. OO6ecnieunth OOBEKTHMBHOE, BCECTOPOHHEE U  CBOEBPEMEHHOE
paccMOTpeHHEe 00paIleHus, B CIydyae HEOOXOMMOCTH - C YYaCTHEM TpaKJIaHUHA.

6.2. IlpuHATH MeEpBI, HaAMpaBJIICHHBIC HA BOCCTAHOBICHHE WIIM 3alUTy
HapyIICHHBIX MPaB, CBOOO ] U 3aKOHHBIX HHTEPECOB I'PaXKJaHUHA.

6.3. HampaButh TpaxgaHWHy THCBMEHHBI OTBET 1O  CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B  OOpallleHWH BOMPOCOB, 32  HCKJIIOYECHHUEM  CIIy4aes,
MpPEeNyCMOTPEeHHBIX myHKTamu 17, 23, 46, 47.5.1, 47.5.2., 47.5.3. 64, 73
Hactosen MHcTpykuuu.

6.4. VYBemoMuTh TrpaxiaHWHA O HampaBJIeHUH €ro oOpalleHus Ha
pacCMOTpEHHE B  JPYro TOCYJAapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS WJIM WHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMI[y B COOTBETCTBHUH C
KOMITETCHIIUECH, a TaK)Ke O MPOJICHUN CPOKa pacCMOTPEHUS OOpaICHHS.

6.5. He pasrmamarb cBeACHUS, COJEpXkKalluecs B OOpaIllleHUH, a TakXKe
nH(OPMAITUIO, KACAIOIIYIOCS YaCTHOM KU3HU TPaKJaHWHA, CTABIINE U3BECTHHIMHU
npu  paccMoTpeHuu oOpamieHus. He sBisercs pasriamieHueM CBEICHUH,
collepKaIuXCcsi B OOpallleHWH, HANpaBJICHHE MHUCHMEHHOTO OOpamieHus B
TOCYJapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS WU JOJDKHOCTHOMY
JUITY, B KOMIIETCHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT PEIIEHUE TIOCTABJICHHBIX B OOpaICHUN
BOIIPOCOB.



6.6. OOecneunTh COXPAaHHOCTh W KOH(PHUACHLIUATIBHOCTH JIOKYMEHTOB,
OTHOCSIIUXCS K MIPEAMETY IIPOBEPKH MO 0OpaIIECHUIO.

7. I'paxxnanuny, obpailieHue KOToporo paccMmarpuBaercs B OOLIECTBEHHOM
COBETE, JIOJKHA OBITh 0OECTIeYeHa BO3MOKHOCTb:

7.1. TlpencraBnsiTh AOIMOJHUTENbHBIE JIOKYMEHTHI M Marepuaibl JHOO
oOpamaTbcsi ¢ Mpocb0ol 00 UX HMCTpeOOBAaHWHU, B TOM YHCIE B AJICKTPOHHOMN
dbopwme.

7.2. 3HaKOMHUTBCA C JOKYMEHTAaMH U MaTepHalaMd, KacarolIMMHCA
paccMOTpeHHs OOpalleHus, €cld A3TO HE MPOTUBOPEUYUT 3aKOHOJAATEIHCTBY
Poccuiickoii @enepannuy, He 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJbI U 3aKOHHBIE HHTEPECHI
JIPYTUX JIIl ¥ €CIM B YKa3aHHBIX JOKyMEHTaX W MaTepuanax He CojaepiKarcs
CBEICHHS, COCTABIISIONINE OXPAHAEMYIO 3aKOHOM TalHY.

7.3. TlomyyaTh NHUCBMEHHBIA OTBET 1O CYUIECTBY IOCTaBJICHHBIX B
oOpallleHuH BOIPOCOB, 3a HCKJIOUEHHEM ClIydaeB, yCTaHOBIEHHBIX 17, 23, 46,
475.1, 47.5.2., 47.5.3., 64, 73 nacrosuieir MHcTpyKumu, Iu00 yBEIOMJICHHE O
nepeagpecauud oOpalieHus, B KOTOPOM HMH(poOpMaius MpeJIcTaBiIeHa B
NUCHbMEHHON opMe Ha OyMa)KHOM HOCUTEJNE (J1ajiee - MMCbMEHHOE OOpallleHue) B
roCyJapCTBEHHBI OpraH, opraH MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS WU JOJKHOCTHOMY
JUIY, B KOMIIETCHIIMIO KOTOPBIX BXOJIUT PEIIEHHE MOCTABJICHHBIX B OOpaIllEHUU
BOIIPOCOB.

7.4. Obpamarscs ¢ xanoboil Ha MPUHATOE MO OOPAIIECHUIO PELIEHUE WIH Ha
nevctBus  (Oe3peiicTBME) B CBSA3M C  PAacCMOTpEHUEM  OOpalleHus B
aAMUHUCTPATUBHOM ¥  (WIM) CyA€OHOM TOpSAJKE B  COOTBETCTBUU C
3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

7.5. O6pamaThes ¢ 3asBJICHUEM O MPEKPAIICHUU PACCMOTPEHUST 0OpaIlICHHUS.

8. OcymiecTBiieHre rpakJaHaMH MpaBa Ha OOpalleHNe He JTOJDKHO HapyIIaTh
mpaBa ¥ CBOOOIbI IPYTUX JIUII.

9. B cmydae ecnu rpaxaaHWH YyKa3ajdl B OOpallleHHH 3aBEOMO JIOKHBIE
CBEICHUS, pacxoibl, IMOHeceHHble (OOIIECTBEHHBIM COBETOM B CBS3M C
paccMOTpPEHHUEM €ro OOpalleHHsi, MOTYT ObITh B3bICKAaHBI C JAHHOTO I'pa)KIaHHWHA
0 PEIICHHUIO CY/a.

10. Ynennr OOIIECTBEHHOTO COBEeTa (€ro OpraHbl) BIpase:

10.1. HampaBmsiTh B yCTAaHOBIIGHHOM TIOPSIKE 3aMpoChl I TOTy4CHUS
HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB M MaTepHalOB B APyrue roCyJAapCTBEHHBIC OpTraHbl,
OpraHbl MECTHOTO CAMOYTIPABICHHS U UHBIM JOJKHOCTHBIM JIHIIAM.

10.2. HcrtpeboBarb B YCTAaHOBIEHHOM TOpSAJIKE M3 YKa3aHHBIX OpPraHOB
JIOKYMEHTHI U MaTepuajbl, OTHOCSINNECS K MTPEIMETY MPOBEPKH MO 0OpaICHUIO.

10.3. 3HaKOMHUTBCS ¢ JOKYMEHTaAaMH M MaTepuajiamMu, UMEIOUIMMH 3HauYeHHE
JUISL pacCMOTpeHUs oOpatieHus. B ciiydae HeoOX0AMMOCTH MPUOOIIATh UX KOMUU
K 0OpaIleHuIo.

10.4. Brie3xatsb no pemenuto llpencenarens Ha MecTo Juisl MPOBEPKHU (HAKTOB
U 00CTOATEIBCTB, U3JI0)KEHHBIX B 00paIleHUN.

I11. UndopMupoBaHue rpaxkiaH 0 NOpPsiAKe PACCMOTPeHHs 00paleHuil



11. HudopmupoBanue TpaxaaH O TOPSAKE PaCCMOTPEHHs OOpalieHui
rpaxgad B OOIIECTBEHHOM COBETE€ OCYIIECTBIACTCS IyTEM pa3MeIeHUs
COOTBETCTBYIOIIEH MHGOpMaIMK Ha odulMaIbHOM caiite KepueHckoro ropcosera
(mamee — OdunmanbHbIi  calT), a TakkKe MyTeM MpeloCTaBICHUS
COOTBETCTBYIOIIEH HHPOpMALIUU TTO TenedoHy.

12. WndopmupoBaHue 10 TeiepoHYy O TMOCTYIUICHUH OOpaIlICHUS W
pe3yibTaTax €ro paccMOTpPEHHs, a TakKe pas3rjalieHue aHHOW HHQpopMaluu
MOCTOPOHHUM JIUIAM 3aIPEIAl0TCA.

IV. Ilpuem 1 nepBu4YHas 00padoTKa 00OpaleHNH

13. TlucemenHOE OOpaIIeHne B 0053aTeIILHOM TOPSIKE TOJDKHO COEPIKATh:

13.1. HammeHoBaHue opraHa, B KOTOpBIM HampapisieTcss oOpalleHue, Wid
dbamunuto, uMs, oT4ecTBO (rociennee - npu Hanuuuu) [Ipeacenarens wuam dieHa
OO111eCTBEHHOTO COBETA.

13.2. ®amunuio, UMsi, OTYECTBO (TTOCTEAHEE - TPU HATUYUH) TPaXKTaHUHA.

13.3. TlourtoBbifi aapec JUisi HANpaBJICHUs OTBETA WU YBEAOMIICHUS O
nepeaapecanuy oopamieHusl.

13.4. JInunyIo MOAMKUCH U 1ATY.

14. lntepHeTt-o0OpalieHue B 0043aTEILHOM MOPSAKE JOIHKHO COJEPKATh:

14.1. ®amunuio, UMsi, OTYECTBO (MOCTIEAHEE - TPU HAIUYUHI) TPaXKTaHUHA.

14.2. Anpec >J€KTPOHHOM MOYTHI, €CIU OTBET WU YBEJOMIICHUE JIOJKHBI
OBITh HaIlpaBJIEHBI B JOpPME 3IEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, HJIA MTOYTOBBIN aApec, eCiu
OTBET WJIM YBEJAOMJICHHE JJOJHKHBI OBITh HapaBJIeHBI B MUCEMEHHOU (hopMme.

15. K uHTepHeT 00pallleHnI0 TpaKJaHUH BIPABE MPUIOKUTH HEOOXOIUMBIE
JIOKYMEHTBI ¥ MaTepUaJIbl WM WX KOIMH B DJIEKTPOHHOU (popme, OO HarpaBUThH
yKa3aHHBIC TJOKYMEHTHI U MaTepUaIbl MM UX KOMMU B MUCbMEHHOU (popme.

16. B nuceMeHHOM OOpallleHuu U UHTEPHET OOpaIleHUH CIEAYEeT W3JI0KHUTh
CyThb OOpaIllleHus, MPOCHhObI, MPUUMHBI HECOTJAcCUsi C O0XKaJyeMbIM pPEIICHHEM,
00CTOSITEIHCTBA, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX IPAKJIAHWH CUUTAET, YTO HAPYIICHBI €TO
mpaBa, CBOOOIbI M 3aKOHHBIE MHTEPECHI, CO3aHbl MPEMATCTBUS B UX peaU3aIiu
7100 HE3aKOHHO BO3JIOXKEHA KaKas-TMOO 00S3aHHOCTh, a TAaK)KE WHBIC CBEIICHUSA,
UMEIOLINE 3HAUCHUE JIs1 PACCMOTPEHUs OOpalleHusl.

17. OrcyrctBue cBeleHUN O (amMuwinKk TpaxAaHUHA, TOYTOBOM JHOO
DIIGKTPOHHOM afjpece JJig HaIlpaBJICHUs OTBETa SBJISIIOTCS OCHOBAaHUEM IS
OCTaBJIEHUs oOpalieHus: 6e3 OTBeTa.

18. K paccMOTpeHMI0O TNPUHUMAIOTCS  OOpallleHWs, HalpaBJICHHBIC
MOCPEACTBOM: OIIEPATOPOB IOYTOBOM CBA3M C JOCTABKOM MMM IMHUCbMEHHOM
KOPPECTIOHICHITNH TI0 MECTOHAXOKIeHII0 OOIIECTBEHHOTO COBETa, O(UITHATBHBIX
CalTOB, a TaK)Ke 0OpaIleHNs, TTOJIyYCHHBIC B X0/I€ TUYHOTO MPHUEMa.

19. Jlemompom3BoactBo 1o oOpamieHussiM B OOIIECTBEHHOM COBETE
OCYILECTBISIETCS OTACIBHO OT JAPYTrUX HaIpaBICHUH JOKYMEHTAI[MOHHOTO
o0ecrniedeHrs B yCTaHOBJICHHOM TOPSAKE.

20. Jlns mpuemMa UWHTEpHET OOpalleHWil NPUMEHSETCS MPOrpaMMHOE
o0ecrnieueHre, mpeaycMaTpuBaroliee o0s3aTeNIbHOE 3aroJHEHHE TPaKTaHUHOM



CBEJICHUI, PETYCMOTPEHHBIX HacTosmen NHCTpyKImnen.

21. WurepHeT-oOpailieHne pacreyaThiBaeTcsi cekperapéM OOIIeCTBEHHOTO
coBeta. JlanpHelmas pabota ¢ HUM BeAETCs, KaK C MMCbMEHHBIM OOpaIlleHUEM B
MOPSIIKE, YCTAHOBIICHHOM HacTosien MHCTpykue.

22. IlepBuunas 00pabGoTka oOpamieHui, TMOCTYNUBIIMX IO IIOYTE,
ocyuiecTBisieTcs: cekperapém OOI111eCTBEHHOTO COBETA.

23. Tlepen BCKpBITHEM MOYTOBOTO OTIIPABICHUSI MPOBEPSETCS COOTBETCTBUE
€ro JOCTaBKM yKa3aHHBIM Ha HEM aJpECHbIM JaHHBIM. OMHUOOYHO MOTYyYECHHBIE
NMChMa BO3BPAILAIOTCS HA MOYTY HE BCKPBITHIMHU.

24. Bce xoHBepTbl, mnoctynuBimire B OOLIECTBEHHBIH COBET, MOAJIEKAT
BCKpBITUIO. 110uTOBBIE KOHBEPTHI (ITAKETHI), B KOTOPBIX MNOCTYMAIOT MUCHMEHHbIE
oOpalleHusi, COXpaHsIoTca BMecTe ¢ oOpanieHussMU. JlomyckaeTcsi KONMpOBaHHE
MOYTOBOT0 KOHBEpTA (IMaKeTa) HeCTaHAapTHOrO hopmara.

25. Ilpu BCKpBITUM KOHBEpPTa IMPOBEPSIETCS HAIUYHE B HEM IMHUCbMEHHBIX
BJIOXKeHU. B cinyuyae orcyTrcTBHA O0OpalleHus WIM HEJOCTa4d YHOMSIHYTBIX
IpaXJIaHUHOM JHOO COAEpXKAIIMXCS B OMHCH JOKYMEHTOB COCTABIISETCS aKT B
COOTBETCTBHUH C YCTAHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSMHU JIEIONPOU3BOICTBA.

V. Perucrpanust u y4yet o0pameHni

26. Bce mocTtynuBIme oOpamieHns MoJyuiekaT 00sI3aTebHON pEeTUCTpaliuu B
CpOK, HE MO3HEE ABYX pab04YNX JHEH CO IHS UX MOCTYIUICHHS.

27. B cinydae mocTyruieHHs OOpamieHuid B J€Hb, MPEANIECCTBYIOMINN
MPa3AHUYHBIM WJIW BBIXOAHBIM JTHSM, PETUCTPALUS MX MPOU3BOJIUTCS B pabouuit
JICHb, CTICAYIONIHNH 32 MPa3THUYHBIMU WU BBIXOIHBIMH THSIMHU.

28. Ilucemennnie oOpateHusi, aapecoBanabie B OOIIECTBEHHBIN COBET JINOO
Ha uma ee Ilpencenarens, perucTpupyroTCs M YUYUTBIBAIOTCS CEKpeTapéM
OO111eCTBEHHOTO COBETA.

29. Peructpanus oOpalieHuii exeroqHo HauunHaeTcs ¢ Homepa "1". B xoxe
paccMOTpeHUs OOpalleHHs] BCS MEPENnucKa M0 HEMY OCYLIECTBISETCS 3a OJHUM
HOMEpOM, ITPUCBOECHHBIM €MY IPU PETUCTPAIUH.

30. Ilpm permcTpamuu NHCBMEHHOTO OOpaIleHHWs Ha JIMIICBOH CTOPOHE
NEPBOrO JINCTA YKa3bIBAIOTCS JaTa PETUCTPAlMU U PErHUCTPALMOHHBIN HOMeEp.
Ecnmn  oOpamieHne TOCTyNmWJIO W3 OpTaHM3alMM, YKa3aHHbIE PEKBU3HUTHI
MIPOCTABJISIFOTCS HA COMPOBOIUTETHHOM MTHUCHME.

31. B ciydae mocTymieHUs U3 TOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPTaHOB MECTHOTO
CaMOYTPAaBIEHUS WIH OT JOJDKHOCTHBIX JIMI] HECKOJIBKMX OOpaIleHuil ¢ OJHUM
COMPOBOJAUTEIBHBIM ~ MUCHMOM, PETUCTPAIMOHHBIA HOMEP  MPHUCBAMBACTCS
KaxaoMy oOparmienuto. [Ipu 3ToM cOnmpoBOAMTETHLHOE MHCHMO KOMUPYETCS s
BCEX OOpaIlCHUIA.

32. Perucrpanus nocTynuBIINX 00OpalleHui Tpaxk/iaH BEAETCS B AJIEKTPOHHOU
KapTOTEKe.

33. Ilpum peructpamum oOpaiieHUs TMepe] €ro MOPSAKOBEIM HOMEPOM
npocCTaBIsieTcs neppas Oyksa hamwmmu rpakaannna. (Hanpumep: B-10).

34. Ilpu peructpanuu oOpamieHus TpaxIaHWHA, TOCTYNMBIIETO C



COIMPOBOJUTENBHBIM JOKYMEHTOM OT JOJDKHOCTHOTO JIMI[a TOCYAapCTBEHHOTO
opraHa WM oOpraHa MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHHS, MPOCTABISIETCS OTMETKAa O
HAaMMEHOBAaHUU OpraHa WM JIOJKHOCTHOTO JIMIIA, HAPABUBIIIETO OOpallieHue.

35. Bce obOpaitiieHust perucTpupyroTcs o JaTe B XpOHOJOTUYECKOM MOPSIJIKE.

36. O0s3aTeIbHOMY yUETY TOJISKAT CISAYIOIINE CBEICHHUS 00 00pallieHuu:

37.1. PeructpanmoHHblii HOMEP — B Tpade: «KHOMEp TOKYMEHTay;

37.2. laTa peructpaiu — B rpade: «J1ata moCTyIIICHUS;

37.3. XapakTepucTHKu oOpamieHus (3asBieHue «3», mpemtoxkerue «lI»,
xanoba «XK», 3anpoc uapopmaruu «») — B rpade: «Ne oTaena KOHTPOISI,

37.4. ®amunwmsi, UMs1, OTYECTBO (MTOCIIEIHEE - MPU HAIWYWHN) WIH WHUITAATIBI
3asBuTeNs. HanMeHOBaHHME opraHa WIM JODKHOCTHOTO JIMLA, HAlmpaBUBIIETO
oOparienue (Ipu HAIMYMK) — B rpade «HaMMEHOBAHHE KOPPECHOHIEHTa»; Takxke
B JIaHHOM rpade yKa3blBaeTCsl Ha IMOCTYIUIEHHWE KOJUIEKTHBHOTO OOpamieHusi ¢
o0o3HaueHHEM OYKBBI « K.

37.5. Kparkoe conepskaHue, OTpaXkaroliee CyTh OOpallleHHs, a TAaKXe KOMY
OHO aJIPECOBAHO — B Ipad)e «KpaTKoe COJEpKaHUE TOKYMEHTA.

37.6. [lata, HanpaBiieHus oOpalieHusl Ha UCTIOJHEHHUE (J1aTa Pe30JIIOIN) — B
rpade: «1aTa HapaBJICHUS HA BHIIOJTHEHHUEY;

37.8. Cpok HcCIOJIHEHUSI 00pallleHus! COTJIACHO 3aKOHOAATENIbCTBY — B rpade:
«YCTaHOBJICHHBIN CPOK UCTIOJTHEHUS;

37.9. Jlara mnpenocTtaBieHUs OTBETa MO OOpAIIEHHI0 U Pe3yJbTaT €ro
paccMoTpeHust — B rpade: «PakTUUeCKUid CPOK UCTIOTHEHUS.

38. KomnekTuBHbIE OOpallleHWs] YYHUTHIBAIOTCA IO TEPBOH pa3bOpUMBO
yKazaHHOW (amuiiuu 3asBuTens. B cimydae, eciu B oOpamieHUMM YKa3bIBaeTcs
dbamunus TpaxaaHWHA, B agpec KOTOPOrOo TPOCSAT HAMpaBUTh  OTBET,
pPEruCTpalMOHHBIN OyKBEHHBIM HMHACKC YKa3bIBa€TCSd B COOTBETCTBUM C 3ITOMU
bamunen.

39. KomnextuBHbie oOpamieHuss 6e3 ykazaHus GaMuiuii 0oOpaTUBIINXCS
PETUCTPUPYIOTCS 110 Ha3BAHUIO OPTaHU3AINH, IPEANPUATHSA, YIPESKICHUS, OTKYIa
OHM TIOCTYynuJM. B TakoMm ciydae B rpade: «HaMMEHOBAHHE KOPPECTIOHCHTA
npoctaBisiercss otmeTka "K" v yka3piBaeTcs o0lee KOJIWYECTBO OOpPaTUBLIMXCS
rpaXkaaH.

40. AHOHUMMHBIE OOpaleHUs PErHuCTPUPYIOTCS B rpade: «HAUMEHOBAHUE
KOPPECHOHAEHTA», 0 YEM MpocTaBisercs otMeTka "AH".

41. TlpencraBneHHBIE TPAXIAHUHOM JOMOJHUTEIBHBIE JOKYMEHTHI H
MaTepuajbl Mo OOpalleHuto JuO0 Mpockba 00 uX HUCTPeOOBAHMM IOJJICIKAT
pPEruCTpalyy Mo TEM K€ UHIEKCOM, KOTOPbII MPUCBOEH OCHOBHOMY OOpalIEHUIO.

VI. IlpuHsiTHe OPraHU3ALUOHHOIO pelleHHs 0 MOPSAKe PacCMOTPEeHUS
oOpameHust

42. 3aperucTpupoBaHHbIE oOparieHus IpEIBAPUTEIBHO MOTYT
paccMaTpuBaThesi cekperapéM OOIIECTBEHHOIO COBETa, KOTOPBIM ompezesnseT
COOTBETCTBHE OOpAILEHUSI YCTAHOBJICHHBIM 3aKOHOAATEIHCTBOM TPEOOBAHUAM H
HOPSII0K €r0 pacCCMOTPEHMSI 10 CYILLECTBY.

43. 3ampemaercs HampaBlsATh OOpallleHWe Ha PACCMOTPEHUE B OpraHbl



TOCYJapCTBEHHOM BJIACTH M OPTAaHbBl MECTHOTO CaMOYMPABICHHS, a TaKKE HX
JOJDKHOCTHBIM ~ JIMIIAM, pEIIeHHe Wik JAedcTBusi (Oe3neicTBrE) KOTOPBIX
00XKaTyroTCS.

44. OOpaieHue, a TakKe ero Komuu (B cliydae HarpaBieHUs OOpalleHus B
HECKOJIbKO aJIpecaToB) COJIep KaIllee BOIPOCHI, PEIIEHHE KOTOPhIX HE OTHOCUTCS K
nosHoMounsiM ~ OOIIECTBEHHOTO COBETa, B TEUEHHWE CEMHU JHEH Cco JHA
pEerucTpalii TOJUISKUT HAMPABICHUIO B TOCYAApCTBEHHBIM OpraH, OpraH
MECTHOTO CaMOYTPABJICHUS WM JOJKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIETEHITUIO KOTOPHIX
BXOJIUT PEIICHHUE TOCTABJICHHBIX B OOpAIICHUU BOIMPOCOB, O YEM MHCHMEHHO
YBEIOMIISICTCS TPAKTaHHH.

45. Ilpu wHampaBieHMM OOpallleHHs] Ha PacCMOTPEHHUE B  JpYyrou
TOCYJapCTBEHHBIA OpTaH, OpraH MECTHOTO CAaMOYIPABJICHHS WJIH HHOMY
JOJDKHOCTHOMY JIMITy B cliydae HeoOxomumocTu OOIIECTBEHHBIN COBET BIIPaBe
3anpaniuBaTh B YKa3aHHBIX OpPraHax WU Yy JOJDKHOCTHOTO JIMIIA JOKYMEHTHI U
MaTepHalbl O pe3yibTaTax pacCCMOTPEHHUS STOTO OOpaIeHusl.

46. Obpaienne, B KOTOPOM 00KairyeTcs Cy/ieOHOe pelieHrne, B TeUCHUE CEMHU
JHEH CO JHS PErucTpalvd BO3BpAIllaeTCd TPaKJaHUHY, HaIlPaBUBILIEMY
oOparieHue, 0e3 pacCMOTPEHHS C Pa3bsICHEHUEM MOpsiiKa 00)KajJoBaHUsSI JaHHOTO
Cy1eOHOTO peIICHHUS.

47. Ilo oOparieHusiM, MOCTYNUBIIMM Ha paccMoTpeHue B OOIIECTBEHHBIM
COBET, MPUHUMACTCS OJHO M3 CICAYIOIINX PEIICHHN:

47.1. IlpuHATh K PACCMOTPEHUIO MO CYIIECTBY, B TOM YHCJIE C Mepenadeid Ha
paccMOTpeHHEe OTHOMY U3 opraHoB OOIIECTBEHHOTO COBETA.

47.2. HampaButh oOpamieHne TO TPUHAAJICKHOCTH B COOTBETCTBUU C
KOMITETCHIINEH B OpTaHbl TOCYJAapPCTBEHHOW BIIACTH, OpPTaHbBl MECTHOTO
caMOYIIpaBJICHUS.

47.3. IlpuoOumuTh aHalOrMYHOE OOpallleHne K MarepuajaM IPOBEPKHU I10
NepBOMY OOpaIlEeHHI0, €CITU €r0 PACCMOTPEHUE HE OKOHYEHO.

47.4. TlpuzHaTh oOpalieHe aHOHUMHBIM.

47.5. He mpoBOAUTH IPOBEPKY O OOPAIICHHUIO:

47.5.1.Ecnn oHO MpU3HAHO YMOJTHOMOYEHHBIM JIUIIOM O€30CHOBATEIHLHBIM H
NepenucKa Mo BOmpocaM, OCTABJICHHBIM B 00paIlleHUH, MPeKpaIeHa.

475.2.Ectu OHO TpPH3HAHO YMOJTHOMOYEHHBIM JIMIIOM HEKOPPEKTHBIM TIO
u3JIoKeHuro Wik popme (oOpaiieHHMe HESCHOTO W HEBPa3yMUTEILHOIO
COJICp)KaHMs, a TaKXKe OOpalleHHe, TEKCT KOTOPOrOo HE TOIACTCS MPOYTCHHIO,
100 HANMCaH Ha OOpBIBKAaxX Oymary, IjaKarax u APyrux npeamerax).

47.5.3. Eciv OHO NpU3HAHO AHOHUMHBIM.

48. O nmnoBTOpHBIX oOOpaleHusIX JokianbiBaetcs Ilpencenarento ¢
MPWIOKEHUEM MaTEPHAIIOB T10 MPEIBITYIIIMM OOPAIICHHSIM.

49. Opranuzanuonnoe pemenue [Ipeacenarens mo obparieHNo 0hopMIIIeTCS
B ¢dopMe pE30NIONMU Ha OTACTRHOM JIMCTE OymMarm C yKa3aHHEM HoMepa
oOpaIeHus 1 1aThl €r0 PETUCTPAITHH.

49, B pesomonuu 1O OOpaIeHWI0O B MHCHMEHHOM BHJE OIPEACIICTCS
OTBETCTBEHHOE 3a PACCMOTPEHHE OOpAIlEHUs JHII0 M €ro HEMOCPEICTBEHHBIN
VCITOJTHUTEIT.



50. Ilpu mnoaroroBke oOpamieHuss K PacCMOTPEHUI0 U €ro HU3y4eHUU
ITpencenarenem OOIIECTBEHHOIO COBETA JIOMYCKAETCS BBIAEIATh OTAEIbHBIC
YYaCTKH TEKCTa, UMEIOIINE 3HAUYeHUE U Tpedyromme oco00ro BHUMaHHS B XO/€
HETOCPEJCTBEHHOT0 PACCMOTPEHHSI 00OpaIlieH s HCTIOTHUTEIIEM.

VII. PaccmoTpeHue oOpalieHusi 10 CylIecTBY

51. Cpoku paccCMOTpeHUsI OOpAIICHUI UCUUCIISIOTCS B KAJICHIAPHBIX THSX.

52. Cpokum paccMOTpeHHus oOpaimieHuid, mocTynuBImuX B OOIIeCTBEHHBIN
COBET UCYHCIISAIOTCA C AAThl PErHCTPAIi OOpaIeHHs.

53. Cpok paccMoTpeHus: oOpaiieHusi, TOJJaHHOTO B XOJI¢ JIMYHOTO TpHeMa
TpaXJIaHWHA, UCUHUCIIICTCS C JAThl MPOBEACHUS JTMYHOTO TTpHUEMa.

54. Obpaienus, noctynupiire B OOIIECTBEHHBIN COBET B COOTBETCTBUU C €€
KOMIIETCHIIUEH, pacCMaTpUBAIOTCS B TEUYEHUE TPUALIATH JHEW CO JHSA UX
peructpanuu. Eciii cpok OKOHYAHHS PACCMOTPEHMS OOpallleHus MPUXOJAUTCS Ha
BBIXOJTHOM WJIM HEepaOOuuid Mpa3IHUYHBIM JIeHb, TO OOpaleHue JOHKHO OBITh
PacCMOTPEHO B MPEAIIESCTBYIONINN eMy paOounii IEHb.

55. B TedeHue cpoka, OTBEIEHHOTO Ha IMOJTOTOBKY OTBETa, NMPUHUMAETCA
pelieHre. O MPEJOCTABICHUM 3asBUTEII0 Pa3bsICHEHUH HOPM JIEHCTBYIOIIETO
3aKOHO/ATeIbCTBA NpescenareraemM OOLIECTBEHHOIO COBETa, O CO3AaHUU pabouei
Ipynnbel MO PacCMOTPEHUIO oOOpaieHus, Jub0 o mepenaye oOpalleHus Ha
paccmoTtpenne komuccuu OOIIECTBEHHOTO COBETa WIM €€ wieHaM. B Takux
cllydasx, a Takke B Cclydae HeoOXOJUMOCTH HamNpaBlIeHUS  3aIpoca,
PEAYCMOTPEHHOr0 4acTeto 2 cratbu 10 @DenepasbHOrO 3aKOHA, CpOK
paccMoTpeHust oOpaienus: o pemieHuro [Ipencenarenss MoxkeT OBITh MPOJIEH C
OJTHOBPEMEHHBIM MIMChbMEHHBIM YBEIOMJICHHEM 00 3TOM IpakIaHHUHA.

57. Tlpm paccMOTpeHHH OOpaIIeHHs I10 CYIIECTBY HEMOCPEICTBEHHBIN
UCIIOJIHUTEIb (MCTIOJIHUTEIN )

57.1. BHHMMaTenbHO M BCECTOPOHHE W3y4YalOT COJACp)KaHWE OOpaIleHus,
HE0OXOMMbIE CBEJICHHUS, JOKYMEHTHI 1 MaTEPHAIIbI.

57.2. OnpenensitoT CyTh 3asBICHUS, PEAJIOKEHUS WIH KATO0ObI.

57.3. YcTaHaBIMBaIOT JIOCTaTOYHOCTh M3JIOKCHHBIX B OOpaIllcHUN CBEICHUM,
a TaKkKe WMEIOIIMUXCSA JOKYMEHTOB M MAaTE€pPUaOB JUIsl BHIPAOOTKH W TPUHATHS
pEIICHHUS.

57.4. VYTOYHSIOT NpU HEOOXOJUMOCTH Yy Tpa)xKJAaHUHA JONOJIHHUTEIIbHbIE
CBEJCHUS WJIM TPOCAT MPEACTaBUTHh OTCYTCTBYIOIINE JOKYMEHTHI (10 TeledoHy,
IIPHY HAJIMYMH B OOPAIICHUH CBEACHUI 00 aDOHEHTCKOM HoMepe). B ciydae oTkasa
rpaXaaHuHA TPEJOCTaBUTh TpPeOyeMyro HWHGOPMAIMIO WIA JOKYMEHTBI €My
HAIPAaBIISETCS OTBET MO PE3yJIbTaTaM PaCCMOTPEHUS IMEIOIIMXCST MaTepHaIOB.

57.5. OCyIIEeCTBISIOT MOATOTOBKY 3alpPOCOB JJIS TMOJTYYEHHUS HEOOXOAMMBIX
CBEJICHUH, TOKYMEHTOB U MaTEPHAJIOB.

57.6. U3y4aroT ¥ aHAIM3UPYIOT TIOJYyYCHHBIE CBEICHUS, JTOKYMEHTHI U
MaTepHaIbl.

57.7. YcranaBnmuBarOT (PakThl U OOCTOSATEIHCTBA, MMEIONIUNE 3HAYCHUE IS
NPUHATHSA PEIICHUs 0 00paIleHuIO.
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57.8. OneHnBarOT TOCTOBEPHOCTh CBEJCHUH, SBIISFOIIUXCS OCHOBAaHUEM JIJIS
MNPUHATHUS PEIICHUs 10 OOPaIICHUIO.

57.9. YcranaBnmmBarOT 000CHOBAHHOCTh JIOBOJIOB I'PakIaHUHA.

57.10.  OcymecTBASIOT  MOATOTOBKY  3aKJIIOYEHUsT O  pe3ysbTarax
paccMoTpenus oOpaienust U npenctabisioT ero [Ipeaceaarento OO1IeCTBEHHOTO
COBETA.

58. Ilpm paccmoTrpeHun oOpallleHUs, OTHECEHHOTO K  KaTeropuu
"mpennoxkeHue", OLIEHUWBAETCS IeNeCO00Pa3HOCTh TNPUMEHEHHS Ha TIPAKTHKE
KOKIO0M PEKOMEHIAIIMK TPaKTaHWHA, HA OCHOBAHMM YETO JEJAeTCS BBIBOA O
BO3MOYKHOCTH €r0 TPHHATHS WX OTKIOHeHUs. O pe3ysibTrarax pacCMOTPEHUS
MPEIIOKECHHSI TPAKTAaHUHY HAIIPABJISIETCS] OTBET.

59. Ilpu paccmotpenun oOpalieHus, OTHECEHHOTO K KaTeropuu '"3asBicHue",
BBIICIISIETCS ICHCTBUE, O COBEPIICHUH KOTOPOTO MPOCHUT 3assBUTENb. [Ipu Hanmann
JIOCTAaTOYHBIX OCHOBAHMM JUIsl €r0 COBEPIICHUS MPUHUMAIOTCS MEpPbl s
YIOBJIETBOPEHUS 3asBJICHHS B paMKax MmojHoMouui OOIIECTBEHHOTO COBETA.

60. IIpu paccMoTpenun oOpalieHusi, OTHECEHHOTO K KaTeropuu 'xamoba',
yCTaHABJIMBAETCA CTENEHb OOIIECTBEHHON 3HAYMMOCTH COOBITHUH, O KOTOPBIX
U3JI0KEHO B oOpamenuu. [IpoBoautcs ananus myOauKaluii B CpeICTBaX MaCCOBOM
uHOpMAIIUU TI0 H3JIOKEHHOM TeMe, HU3y4aeTcs BEPOATHOCTh OOIEeCTBEHHOU
OIACHOCTH, a TaKXKe IMPOBOJUTCA IMPOBEPKAa OOOCHOBAHHOCTH KaXKJIOTO JI0BOJA
rpaxganuHa.  [lo  pesynprataM  pacCMOTpPEHHMsS  KajloObl  MPUHUMAIOTCS
HEO0OXOIMMBIC MEPHI 11 BOCCTAHOBJICHHUSI HAPYIICHHBIX MPaB, CBOOOT U 3aKOHHBIX
WHTEPECOB TPAXKIAHWHA WM PA3bICHACTCS HEMPaBOMEPHOCTh MPEAbIBISIEMBIX
TpeOoBaHU (MPETEeH3UI), a TaKKe MPU HEOOXOAUMOCTH MOPSIIOK 00KaJIOBaHUS
MIPUHATOTO PEIICHUS.

61. [{ns 0600mIeHUS pe3yabTaTOB MPOBEACHHOW PabOTHI IO Kamo0e YjIeHaMHU
OO111eCTBEHHOTO COBETA, €r0 KOMUCCHUSIMU WU paboyeill TpyImod MOXKET ObITh
MPEMIOKEHO TPOBENICHUE psiia MEPONPUATHHA, MPETYCMOTPEHHBIX 3aKOHOM
Peciyomuku  Kpeim «O6 OOmectBeHHoMm coBete PecmyOmuku  Kpoeim» u
[Tonoxenuem «OO6 OOIIECTBEHHOM COBETE€ MYHHIIMIAIBHOTO 0Opa30BaHUs
ropoJickor okpyr Kepuby.

62. Ilo uroram paccMoTpeHust 0OpaIeHus, B TOM YHCIIe, TOJyYeHHOTO B XO/Ie
npremMa rpax/iaH, CyObeKTOM, pacCMaTPUBAIOIIUM OOpallleHre, OHO JOJKHO OBITh
OTIpPEIeNeHO KaK:

62.1. "VYnosnerBopeHHOE" - TPEAJIONKEHHUE TMPU3HAHO 11€JIeCO00Pa3HBIM,
3asgBIICHUE WM kKaynoba - 00OCHOBAHHBIMH W TOAJICKAIIUMHU YAOBIECTBOPEHHUIO.
Y 10BIETBOPEHHBIMU CUMUTAIOTCS TAKXKE OTACIBbHBIC OOpallleHHs], TOCTYIHUBIINE B
OO1IeCTBEHHBI COBET, KOTOPHIC HE IMOJICKAT PACCMOTPEHHUIO B COOTBETCTBHH C
3aKOHO/IaTEJIHCTBOM.

62.2. "He ynoBneTrBopeHHOE" - TpeOOBaHUS TpaKAaHWHA, W3JIOKCHHBIC B
oOpamieHny, TpPU3HAHBI  HEOOOCHOBAaHHBIMM  WJIM  HE3aKOHHBIMU.  He
YIOBIIETBOPEHHBIMH CUUTAIOTCS aHOHWMHBIE OOpaIlleHusI, CIIMCAHHBIE B JENI0 0e3
MIPOBEICHUSI TIPOBEPKH U OTBETA TPAXKIAHUHY, a TaKKe OOpaIeHus, IePEenrcKa 1mo
KOTOPBIM IPEKpalieHa.

62.3. "Pa3bsicuennoe" - oOpaileHue, B KOTOPOM HE COAEPXKaJoch MPoch0 00



yIIOBJIETBOPEHUH KaKUX-IHOO TPEOOBAHUN UM XOAATAUCTB, Pa3bsiCHEHbI BOIIPOCHI
NIPABOBOTO WJIM MHOTO XapakTepa, a TakKe MOPSIOK O00XKaIOBaHUS CyIeOHBIX
pemiennii. K maHHOW Tpymme OTHOCATCSA Takke OOpalieHHs, HEKOPPEKTHBIC IO
COJIEPIKAHUIO, U3JI0KCHHIO WK (hopMe.

63. PesymbpraroM paccMOTpeHHs OOpalieHHi, B TOM YHUCJIE MOJYYCHHBIX B
X0Jle TIpUeMa Tpa)<JIaH, SBISIOTCS MHCHMEHHBIN WM HaNpaBlICHHBIH B (dopMme
DJIGKTPOHHOTO JOKYMEHTa JIMOO YCTHBIN, NaHHBIA Ha JIMYHOM IPHUEME OTBET
TpaXXIaHHUHY, [0 CYIIECTBY BCEX IMOCTABJICHHBIX UM BOIIPOCOB.

63.1. IluckmMeHHOE WM HampaBlIeHHOE B (OpME DIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTA,
1100 YCTHOE, JAaHHOE Ha TUYHOM MpUEME YBEOMIICHUE TPaKTaHUHA MOXKET ObITh:

63.1.1. O6 ocraBneHuu ero oOpamieHuss 0e3 OTBETa IO CYIIECTBY C
U3TI0’)KEHUEM TIPUYHH.

63.1.2. O mnepeaapecanuu oOpallieHHss B TOCYJAapPCTBEHHBI OpraH WU
JOJKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHLIMIO KOTOPOT'O BXOJUT PEIICHUE MTOCTaBIEHHBIX
B 00pallieHuu BOTPOCOB.

63.1.3. [IpunsiTHE pelIeHus O CIUCAaHUU OOpaIlieH!s B HOMEHKJIATYPHOE JIEJIO
0e3 oTBeTa Ha OCHOBAHMHU JOKJIAAHOM 3alUCKU COTPYJHHUKA, OCYILECTBIISIOLIETO
paccMOTpeHHUE.

64. Ilepenucka ¢ TpaXklaHMHOM IO BOIIPOCY, HAa KOTOPBIM €My paHee JaBajcs
OTBET, mpekpamaerca pemeHueM Ilpencenarenss OOIECTBEHHOIO COBETa O
NpU3HAHUK HEOJHOKpaTHOro oOpamieHuss Oe3ocHOBaTenbHBIM. OT HMEHHU
OO111eCTBEHHOTO COBETa TPAXKIAAHUHY MUCHMEHHO COOOIIAeTCS O MPEKPAIEHUH C
HUM TIEPENUCKH C TOAPOOHBIM OOOCHOBAaHWEM pEIICHW, MPUHATHIX IO
MOCTaBJICHHBIM BOTIPOCAaM, U yKa3aHWEM PEKBU3UTOB MPEABIIYITNX OTBETOB.

65. [Tocnenyromue oOpareHust TPOBEPSIOTCS HA IPEIMET OTCYTCTBUS HOBBIX
JIOBOJIOB M OOCTOSITENICTB, TPEOYIOIMIMX JIONOJHUTEIBbHON NpPOBEpKH, U 0Oe€3
paccMOTpEHHs MO CYLIECTBY CIHUCBHIBAIOTCSI Ha OCHOBAHHMM JOKJIAJHOW 3aIllMCKU
cekperaps OOIIECTBEHHOTO COBETA.

66. 3asBieHue OT rpakJaHWHA O MPEKPAIICHUH PACCMOTPEHUS OOpalieHus
perucTpupyercs B 0011eM HopsiaKe.

VIII. IloaroroBka u HanpaBJieHHe OTBETA HA OOpalleHue

6/. OtBer MmO CyllecTBY IMOCTaBJIECHHbIX B OOpalleHUH BOMPOCOB
HATPAaBIISETCSl TPAXJAaHUHY B MUCHMEHHOW ¢dopMme uiau B (Hopme dIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTa Ha opuIlMaIbHOM OJIaHKe.

68. OTBeT Ha NMUCbMEHHOE OOpallleHHEe IPAKIAHNHA, TOCTYIUBILEE C TUYHOTO
npuemMa, HampasisieTcs 3a noanuckio [Ipencenarens OOmEeCTBEHHOTO COBETA.

69. IlogroToBka nmpoexkTa OTBETa OCyIIeCTBIsAETCS WwieHaMu OOIeCTBEHHOTO
COBETa C yYaCTHEM YIOJHOMOYEHHOTO CIEIIMaIUCTa TOPCOBETA.

70. Tekct oTBeTa cocTaBisieTcss B O(QULIMATBHO-ACIOBOM CTUJIE C YKa3aHHUEM
OpraHu3anuy, OTKyJa TOCTYNMWIO oOOpamieHne, a TakkKe BCEX OOpalleHuH,
OOBEIMHEHHBIX B OJUH Marepuayn, O0e3 Hepacu(ppPOBaHHBIX CIYKEOHbBIX
abOpeBHuaTyp.



71. T'paxganuHy Ha OAHO €ro OOpalleHHe HalpaBisieTcs OAWH OTBET,
HECMOTPSI Ha KOJIMYECTBO BOMPOCOB, U3JI0KEHHBIX B HEM.

72. OtBer Ha oOpalieHue JODKEH OBITh CBOEBPEMEHHBIM, IIOJIHBIM,
MOTHUBUPOBAHHBIM, JOCTOBEPHBIM, a TAKXKE COJIEPKATh CCHUIKM HA HOPMATHUBHBIE
MIPaBOBBIC AKTHI, TOCITY>KUBIINE OCHOBAHUEM JIJISl IPUHSITHUS PELICHUS.

73. OtBeT Ha oOpaleHue He J1aeTCs:

73.1. Eciiu o6patiieHue mpu3HaHO aHOHUMHBIM.

73.2. Ecnu obOpamienre mpU3HAHO YIOJTHOMOYCHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM
0€30CHOBATEIIbHBIM U TIEPEMHCKa IO BOIMPOCAM, TOCTABIICHHBIM B OOpaIleHuH,
IpeKpaIicHa.

73.3. Ecmu oOpamenne n0pU3HAHO HEKOPPEKTHBIM IO COJEP’KaHUIO,
U3JIOKEHUIO Ui opme.

73.4. Ecnu o0paiiieHue COACPKUT BOIPOCHI, PEIIEHNE KOTOPBHIX HE BXOJAUT B
KoMIteTeHIInio OOI1IeCTBEHHOTO COBETA.

73.5. Eciiu B oOpartieHnn ooxanyercs cyieOHOe perieHue.

74. OOpamieHue ocrapiseTcs 0e3 OTBETa Ha OCHOBAaHUU PE30JIIOIUHU
[Ipencenarens.

75. Ha xoynekTuBHOE OOpallieHue OTBET HAINpPAaBISAECTCA HAa UM TPaKIaHUHA,
yKa3aHHOTO B OOpalleHUuH TIepBbBIM WM B KauecTBE ajpecaHta, JuOo B
opraHuzanuio. B Tekcre oTBeTa yKa3bIBaeTCs, YTO OTBET HANpaBisIeTCS Ha
KOJUICKTUBHOE TTMCHMO.

76. IIpoekT oTBeTa TOTOBHTCS B JBYX OK3EMIUIApax, OJUH U3 KOTOPBIX
W3TOTABIMBACTCA Ha OJaHKe. 3apervCTpUPOBAHHBIC TEPBBIM IK3EMILISP OTBETA,
W3TOTOBJICHHBI Ha OJaHKe - HAMpaBIISCTCS 3asBUTEIIO, BTOPOW DK3EMILISP -
BMECTE C MaTepHaIaMH 10 00pareHuIo (GOPMUPYIOTCS IJIsT apXUBHOTO XPaHCHUSI.

/7. OTBeT Ha MHTEpPHET-OOpAIlEHUE IOCJI€ PETUCTPAIMU HaIpaBiseTCs B
MMCbMEHHOM BHJIE€ TI0 TIOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpalleHHH, WU B
JeKTpOHHOM Buje. [loamucaHHbli OpUrMHAI OTBETA, MPU HAMNPABJICHUH €r0 B
AIEKTPOHHOM BHJIE, IPUOOIIACTCS K MaTepHaTy 110 OOpaIlCHHIO.

I X. XpaneHue 10KyMeHTOB 110 00palIeHUSIM TPAKIAH

/8. Marepuaibl M0 MUCHbMEHHBIM OOpaIieHusIM (POPMUPYIOTCS B OTAETHHBIC
HOMEHKJIaTypHBIE JIeNa, T/Ie OHU HE CIIMBAIOTCS MEXIy COOOH, pacrmoyiararoTcs B
XPOHOJIOTHYECKOM MOPSIKE UCXOJIS OT IaThl MX CITHUCAHHUS.

79. He nomyckaercs mpueM Ha XpaHEHHUE HEPACCMOTPEHHBIX MHCHbMEHHBIX
oOpalleHu.

X. ITopsaaok opraHu3anuy U NpPoBeACHUS JUYHOI0 IIPUEMA IPAKIAAH

80. Jlmuneli mpuem TpaxknmaH ocyuiectBigerca — [Ipencemarenem
OO01IeCTBEHHOTO COBETA, €0 3aMeCTHTENIeM, cekpeTapém OOIIECTBEHHOTO COBETA,
a Taxke e€ wieHaMmu. /omyckaercs mpoBeneHNE TUYHOTO MMPUEMa PYKOBOAUTEIEM
paboueii rpynmbl, CO3JaHHON I PACCMOTPEHHUS MOCTYIUBIIETO OOpaIeHHUSI.

81. JInyHbIN MpPUEM OCYIIECTBIISECTCS B CHEIHMAIBHO BBIICICHHBIX AJIS 3TUX



neneit momemenusx. Umensl OOMIECTBEHHOTO COBETAa BIPABE OCYIIECTBISATH
JMYHBIA TPUEM B MECTaX IO CBOEMY YCMOTPEHHUIO.

82. IIpoenenue npuema [lpencenarenem, ero 3aMecTUTEIEM U CEKpeTapEM
OpraHu3yeT YMOJIHOMOYEHHBIA CHEUaIucT ropcoBera. UneHsl OOIIECTBEHHOTO
COBETa MOTYT OPTaHU30BBIBATH PUEM CAMOCTOSITEIBHHO.

83. [IpueM B OOIIECTBEHHOM COBETE OCYILIECTBISIETCA MO MPEIBAPUTEIBHON
3anmucH 1o Trpaduky, koTopsiii yrBepxkaaercs llpencenarenem OOIeCTBEHHOTO
COBETA Ha MOJYTOAME.

84. Hndopmammss O BpEeMEHH, JaTe€ W MECTE€ NPOBEICHHUS TpHUeMa B
OO1IecTBEeHHOM COBETE, pa3MemniaeTcss Ha oQUIMaIbHOM caiiTe ropcoBera. [Ipum
pa3MernieHnd MHQPOpPMAIUA TaKXKe yKa3bIBaeTcs HOMEp TeledoHa, 0 KOTOPOMY
OCYILECTBIISIETCS 3aIIUCh HA MIPUEM.

85. [IpenBapurenbHas 3aKUCh TPAXIAH HA JIMYHBIA IIPUEM OCYLIECTBIISIETCS B
Kypuaine 3anuceit Ha npuem K wieHaMm OOIIECTBEHHOTO coBeTa (TpuiioskeHue No
1), B KOTOPOM COAEPIKUTCS CIIeAYIOIIas HHPOPMAIIUS:

85.1. [laTa u Bpems IpoBEAEHUS PUMa;

85.2. ®.N.0. unena OOIIECTBEHHOTO COBETa, KOTOPHIA OyAET MPOBOIUTH
puem;

85.3. ®.M.O. rpaxnaHuHa, 3alMCaBIIETOCSd Ha IIPUEM, €r0 COIMAJbHBIN
CTaTyC U MECTO MPOKUBAHUS;

85.4. Bonpoc, 1o KOTOpoMy 00paliaeTcsi rpak1aHuH.

86. OtcyTrcTBHE TpEIBApUTEIBLHOW 3aMHMCH HE SBISICTCS OCHOBAHUEM JIJIS
OTKa3a TpaKJJaHUHY B MPUEME.

87. Bo Bpems mpuemMa rpakJIaHWH TPEIbIBISCT JIUIY MPOBOISIIEMY MPHUEM
JIOKYMEHT, YAOCTOBEPSIONIUMA €r0 JUYHOCTh

88. Ilpu mpoBeAcHUM JTUYHOTO MpHUEeMa 3aIONHSIOTCS KapTouku JTHYHOTO
npreMa B MMCbMEHHOMN MM 31eKTpoHHOM dhopme (mpuoxkerue N 2).

89. B kapTo4Ky JTUYHOTO MpUeMa BHOCATCS CIEAYIOIINE CBEICHMUS:

89.1. [laTa npuema.

89.2. ®amusust, uMsi, 0TYECTBO (TIPU HATMYMH) TPaKIaHUHA.

89.3. Ilpu HeoOXOAMMOCTH - TIOYTOBBIA ajpec JUIA HampaBlICHUS
[MICEMEHHOTO OTBETA.
89.4. damuims, WHUIIAAJIBI yJIeHa OOI111eCTBEHHOTO COBETA,

OCYIIECTBIISIOIIETO TIPUEM.

89.5. Coneprxanue oOpallieHus B YCTHON (popMe Ha TUYHOM MIpUEME

89.6. ndopmarus o pe3yibrarax npuema.

90. 3amoyHEHHBIE KAapPTOYKH JMYHOTO MpHEMa B TOT K€ JIEHb IMepeaaroTcs
CTECIIMATUCTY TOPCOBETA AJIS UX ydeTa.

91. KapTo4ku JTUYHOTO MpHUEMa YYUTHIBAIOTCS B XPOHOJOTUYECKOM TOPSIKE
no jgare. Benenue KapTOTeKM JIMYHOTO TpUeMa  MpeaycMaTpUBaeTCs
HOMEHKJIATYpPOU JIEJI.

92. Ecnu nnst pacCMOTpEHHsI BOMPOCA, C KOTOPBIM OOpaTWiics TpakIaHUH,
HEOOXOJMMO OOpaTUTHCS B KOMIIETEHTHBIA OpraH - Ipa)XIaHUHY pPa3bICHIETCH,
Ky/la U B KaKOM TMOPSJKE eMy CIeIyeT 0OpaTUThCSI.

93. B cinydae eciaum WH3NOKEHHBIE B YCTHOM OOpamieHuu (akTel U



OOCTOATENbCTBA SIBJSIIOTCS OYEBMAHBIMU U, [JII PAaCCMOTPEHHUS OOpaleHUs
JIOCTATOYHO Pa3bSICHEHUSI HOPM JICHCTBYIOLIETO 3aKOHOIaTEIbCTBA!

93.1. OtBeT, ¢ coryacus rpaxJaHuHa, MOXKET ObITh IaH YCTHO B XOJI€ pUEMa,
O 4€M IMPOCTABIISIETCS OTMETKA B KAPTOUKE JIMYHOTO MPUEMA.

93.2. Ecnu rpaxxgaHWH MPOCUT IMPEICTaBUTh NHUCbMEHHBIM OTBET, WJIHU
U3JI0)KEHHBIE MM OOCTOSATENbCTBA, TMOJUICKAT JIOMOJHUTEIBHON MPOBEPKE -
3asiBUTENb MOJIa€T CBOE oOpalleHre B TUCbMEHHOM BHJI€, KOTOPOE B CBOIO OYEpPE/ib
MOJUIE)KUT PEruCTpalii, Y4YeTy U PACCMOTPEHHUIO B IIOPSAKE, YCTAHOBIECHHOM
Hactosinerd MHCTpyKIMen.

94. Komnus KapTOYKU JIMYHOTO MPUEMA TPAKIAHUHY HE BBITACTCS.

95. B xozme mpueMa rpakJaHHHY MOXET OBITh OTKa3aHO B JalibHEHIIEM
paccMOTpeHHH OOpalieHus, MO0 OCHOBAaHUAM, NPEAYCMOTPEHHBIM HACTOSILEH
NHucTpykumen.

96. B caywae rpy0Ooro, arpecCHMBHOTO MOBEICHHUS TpaKIaHUHA MPHUEM
OpeKpalaeTcs, O YeM JellaeTcsi 3amuch B yueTHoW ¢(opme. ['paxnane c
IIPU3HAKAMHM  QJIKOTOJIBHOTO, HApPKOTUYECKOI0 WM HHOTO  TOKCHYECKOTO
OIIbSHEHMs Ha IIPUEM HE JOIyCKAIOTCH.

Ipunoxenne Ne 1

KYPHAIJI 3AIINUCHU



HA ITPMEM K WIEHAM OBHIECTBEHHOI'O COBETA

No Harau Bpemst | ®.M1.O. unena ®.1.0. TemaTtuka oOpareHus
n/n npoBeaeHusi  |OOIIECTBEHHOTO | TpaKAaHWHA, €ro
nprema COBETa, KOTOPBIii COLIMAJIbHBIH
IIPOBOAMT IIPUEM CTaTyc, MECTO
MIPOKUBAHUSL.
1 2 3 4 5




Ipunoxenne Ne 2
KAPTOYKA JIMYHOTI'O ITPUEMA T'PAKIAH

YJIEHAMHM OBIHECTBEHHOI'O COBETA
MYHUIIUITAJIBHOI'O OGPA30OBAHIM A KEPYb

JInueBasi CTopoHa

damunus, UMs1, 0OTYECTBO TPKIAHUHA (TTOCIIEAHEE - TPH HATNIHH )

[TouToBbIit afpec AJi HaNpaBiIeHUs OTBETa |
(pu HEOOXOAMMOCTH)

Jlara npuema

JInno, ocyuiecTBisonIee NpUeM |
(bamMuust, THUITUATIB) |
| Conepxanue yCTHOTO 0OpallieHust

Nudopmarus o pesyiapraTax nprueMa

OobopoTHasi cTopoHa

| [TpunsiTo mucbmMeHHOE oOpaienre. HampasieHo B

" " 20— T.

Perucrpanuonnsii N
[Ipumeuanne




