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23 сессия 2 созыва 

 

РЕШЕНИЕ 
 

«30» апреля   2020 г.  № 173-2/20  

 

 

О внесении изменений в решение 14 сессии Керченского городского совета     

1 созыва № 191-1/15 от 20.01.2015 г. «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления Администрацией города Керчи Республики 

Крым отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству  

в отношении несовершеннолетних»  

 

 

     В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года             

№ 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 24 апреля 2008 года №48-ФЗ «Об опеке 

и попечительстве»,    Законом     Республики   Крым   от 26 ноября 2014 года 

№ 45-ЗРК «О наделении органов местного самоуправления муниципальных 

образований Республики Крым государственными полномочиями по опеке и 

попечительству в отношении несовершеннолетних», Законом Республики 

Крым от 21 августа 2014 года № 54-ЗРК «Об основах местного 

самоуправления в Республике Крым», Уставом муниципального образования 

городской округ Керчь Республики Крым, городской совет РЕШИЛ: 

 

 

1.  Внести изменение в решение 14 сессии Керченского городского 

совета 1 созыва № 191-1/15 от 20.01.2015 г. «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления Администрацией города Керчи Республики 

Крым отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в 

отношении несовершеннолетних», утвердив Приложение 2 «Положение об 

управлении по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации 

города Керчи Республики Крым» (в новой редакции). 

 



2. Признать утратившим силу Приложение 2 «Положение               

об управлении по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Администрации города Керчи Республики Крым», утвержденное решением   

93 сессии Керченского   городского  совета 1 созыва № 1393-1/18 от 

29.05.2018 г. «О внесении изменений в решение 14 сессии Керченского   

городского совета 1 созыва от 20.01.2015г № 191-1/15». 

3. Управлению по организационной работе и взаимодействию со 

средствами массовой информации Администрации города Керчи Республики 

Крым (Корзун) опубликовать настоящее решение на официальном сайте 

Керченского городского совета. 

4.   Решение «О внесении изменений в решение 14 сессии Керченского   

городского совета 1 созыва № 191-1/15 от 20.01.2015г. «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления Администрацией города Керчи 

Республики Крым отдельных государственных полномочий по опеке и 

попечительству в отношении несовершеннолетних» в Приложение 2  

«Положение  Об управлении по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Администрации города Керчи Республики Крым  (в новой редакции)» 

вступает в силу с момента его подписания. 

 

 

 

 

Председатель городского совета           О. СОЛОДИЛОВА 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 2 к решению                   

23  сессии  Керченского    

городского       совета    2     

созыва       от 30.04.2020 г.  

№ 173-2/20        

 

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УПРАВЛЕНИИ ПО ДЕЛАМ 

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ 

И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА  КЕРЧИ   

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

 

 

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В 

НАСТОЯЩЕМ ПОЛОЖЕНИИ 

Для целей настоящего Положения используются следующие основные 

понятия и термины: 

- задача – цель деятельности, которая должна быть выполнена 

муниципальным служащим, заранее установленным способом и в заранее 

оговоренные сроки, исключительно в рамках действующего 

законодательства и с учетом решений вышестоящего руководства; 

- функция – обязательный круг деятельности отраслевого органа или 

должностного лица, осуществляемый на постоянной основе и направленный 

на решение конкретной задачи; 

- компетенция – круг полномочий, предоставленных отраслевому органу 

или должностному лицу правовыми актами Российской Федерации, 

Республики Крым и муниципального образования городской округ Керчь 

Республики Крым, для  реализации возложенных на них функций; 

- организовать – непрерывный процесс воздействия на 

производительность работника, группы работников или организации в целом 

с целью достижения положительных результатов в соответствии с 

постоянными задачами, в рамках действующего законодательства; 

- осуществить – привести в исполнение поставленные перед 

организацией или отраслевым органом задачи с помощью рационального 

распределения обязанностей между работниками с использованием 

специальных приемов и методов, в рамках действующего законодательства; 

- обеспечить – совокупность мер и средств, создание условий, 

способствующих достижению поставленных задач, в рамках действующего 

законодательства; 

- отраслевой орган – структурное подразделение Администрации города 

Керчи Республики Крым, обеспечивающее реализацию вопросов местного 

значения (отдельных государственных полномочий) на территории 

городского округа в соответствии со своей компетенцией; 

- координация –  процесс распределения деятельности во времени, 

обеспечивающий взаимодействие различных частей организации в интересах 

выполнения стоящих перед ней задач; 



- контроль – это функция системы управления обеспечивающая 

обнаружение и решение возникших проблем с целью обеспечения 

оптимального функционирования Администрации города Керчи Республики 

Крым; 

- общее руководство – это управленческая деятельность, связанная  с 

постановкой ее целей, планированием, организационной деятельностью, 

распорядительством, координированием и контролем, а также  

корректировкой ранее принятых решений.  

 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1. Настоящее Положение определяет правовую основу деятельности, 

основные задачи, функции и полномочия управления по делам 

несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Керчи 

Республики Крым (далее – управление). 

2. Управление создается во исполнение Закона Республики Крым от 

15.09.2014 № 75-ЗРК «Об органах и учреждениях по защите прав детей». 

3. Управление является отраслевым органом   Администрации города 

Керчи Республики Крым (далее – Администрации), действует в интересах 

учреждения, осуществляет контроль и несет ответственность за 

эффективность и результаты проделанной работы.  

4. Сотрудники управления подотчетны и подконтрольны главе 

Администрации, должностному лицу Администрации, которому 

непосредственно подчинено управление в соответствии с распределением 

обязанностей между главой администрации города Керчи, первым 

заместителем главы администрации города Керчи, заместителями главы 

администрации города Керчи руководителем аппарата администрации, 

городу Керчи, Министерству образования, науки и молодежи Республики 

Крым. Начальник управления организует и осуществляет непосредственное 

руководство деятельностью управления и контролирует работу всех 

входящих в состав управления работников. 

5. Сотрудники управления    в    своей    деятельности    руководствуются   

Конституцией Российской   Федерации,   международными   договорами    

Российской Федерации  и ратифицированными  ею  международными  

соглашениями  в сфере защиты прав детей,  федеральными  

конституционными  законами, федеральными законами, актами  Президента  

Российской  Федерации  и Правительства Российской Федерации, законами и 

нормативными правовыми актами Республики Крым, настоящим 

Положением и своими должностными инструкциями, а также другими 

правовыми актами. 

6. Деятельность   управления   основывается    на   принципах   

законности, демократизма,  поддержки  семьи  с  несовершеннолетними  

детьми   и взаимодействия с ней, гуманного  обращения  с детьми, 

индивидуального  подхода   к ним   с   соблюдением конфиденциальности 

полученной информации, государственной поддержки деятельности  органов  

местного   самоуправления   и   общественных объединений  по  



профилактике   безнадзорности   и   правонарушений несовершеннолетних, 

обеспечения ответственности должностных  лиц  и граждан за нарушение 

прав и законных интересов детей. 

7. Управление является юридическим лицом, имеет печать с 

изображением герба Республики Крым и со своим наименованием,  иные   

печати,   штампы  и  бланки  установленного образца, обособленное 

имущество на правах оперативного управления. Организационно-правовая 

форма управления – муниципальное казенное учреждение. 

Местонахождение управления: 298300, Республика Крым, город Керчь, 

ул. Кирова, 5. 

8. Финансирование расходов на содержание управления осуществляется 

за счёт предоставляемых в установленном порядке бюджету муниципального 

образования городской округ Керчь субвенций из бюджета Республики Крым 

на осуществление отдельных государственных полномочий по опеке и 

попечительству над несовершеннолетними гражданами. 

Финансирование расходов на содержание управления дополнительно 

может осуществляться за счёт собственных материальных ресурсов и 

финансовых средств бюджета  муниципального образования городской округ  

Керчь в установленном порядке. 

9. Бухгалтерский, налоговый, статистический и др. учет и прочая 

отчетность Управления осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, законодательством Республики 

Крым и ведется Управлением бухгалтерского учёта, отчетности и 

администрирования доходов бюджета Администрации города Керчи 

Республики  Крым согласно заключенному договору. 

10. Управление создано для организации в масштабах городского округа 

Керчь Республики Крым и Администрации города Керчь эффективной, 

системной, плановой, последовательной работы и управленческой 

деятельности, исключительно в рамках действующего законодательства и с 

учетом решений вышестоящего руководства, в соответствии с   функциями, 

задачами и направлениями деятельности , изложенными в правовых актах 

Российской Федерации, Республики Крым, муниципального образования 

городской округ Керчь Республики Крым, настоящем положением и другими 

действующими нормативными правовыми актами. 

11. Должностные обязанности, права и ответственность работников 

управления устанавливаются должностной инструкцией, которая 

согласовывается с начальником отдела  и утверждается главой 

администрации. Должностная инструкция начальника управления  

согласовывается с должностным лицом Администрации города Керчи, 

которому непосредственно подчинено Управление в соответствии с 

распределением обязанностей между главой Администрации, первым 

заместителем главы Администрации, заместителями главы Администрации и 

руководителем аппарата Администрации. 

12. В рамках выполнения возложенных задач и функций сотрудники 

управления  взаимодействует с федеральными и республиканскими органами 



государственной власти, органами местного самоуправления 

муниципального образования городской округ Керчь Республики Крым, 

отраслевыми органами Администрации города Керчи, Министерством 

образования, науки и молодежи  и другими предприятиями, учреждениями и 

организациями. 

13.Управление осуществляет полномочия главного распорядителя 

бюджетных средств, установленные Бюджетным кодексом Российской 

Федерации: 

13.1 Обеспечивает результативность, целевой характер использования 

предусмотренных ему бюджетных ассигнований. 

13.2 Осуществляет закупку товаров, работ, услуг для обеспечения нужд 

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

14. Положение об управлении и внесении изменений в него 

утверждается Керченским городским советом Республики Крым. 

 

ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ 

 

1. Основными задачами управления является реализация переданных в 

установленном порядке органам местного самоуправления Республики Крым 

отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в 

отношении несовершеннолетних  граждан: 

         - защита прав и законных интересов граждан, нуждающихся в 

установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся 

под опекой или попечительством; 

- надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также 

организаций, в которые помещены несовершеннолетние; 

 - контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом 

граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных 

под надзор в образовательные организации, медицинские организации, 

организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том 

числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

 

ФУНКЦИИ  УПРАВЛЕНИЯ 

 

Управление по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Администрации города Керчи  Республики Крым, реализуя отдельные 

государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении 

несовершеннолетних,  как орган опеки  и попечительства, в масштабах 

городского округа Керчь Республики Крым и Администрации города Керчь 

осуществляет  следующую деятельность: 

 - защита прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних, в 

том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;           

 -  выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей;     



 -  обследование условий жизни ребенка в трехдневный срок со дня 

получения сведений о ребенке, оставшемся без попечения родителей, и 

осуществляет защиту прав и интересов ребенка до решения вопроса о его 

устройстве при установлении факта отсутствия попечения родителей;      

 -  ведет учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

по месту их фактического нахождения в журнале учета детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей;      

 - осуществляет подготовку документов и устройство детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью (на 

усыновление (удочерение), под опеку (попечительство) или в приемную 

семью), а при отсутствии такой возможности - в образовательное 

учреждение, лечебное учреждение или учреждение социальной защиты 

населения под надзор.          

- обеспечивает временное устройство нуждающихся в опеке или 

попечительстве несовершеннолетних;     

 - проводит мероприятия по устройству ребенка, оставшегося без 

попечения родителей,  в семью в течение месяца со дня получения сведений 

об этом ребенке;      

- представляет сведения о каждом ребенке, оставшемся  без попечения 

родителей, и не переданном на воспитание в семью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, в государственный банк данных о 

детях, оставшихся без попечения родителей, в установленные законом сроки; 

- дает разъяснения по вопросам, связанным с усыновлением 

(удочерением) детей; 

- принимает заявления и документы от граждан,  желающих усыновить 

(удочерить) детей; 

- составляет акты по результатам обследования условий жизни лиц, 

желающих усыновить (удочерить) ребенка, для подготовки заключения о 

возможности быть усыновителями; 

- готовит и выдает заключение о возможности лиц, желающих 

усыновить (удочерить) ребенка, быть усыновителями; 

- осуществляет при положительном заключении о возможности быть 

усыновителями постановку граждан Российской Федерации, проживающих в 

городе Керчи  на учет в качестве кандидатов в усыновители; 

 - после постановки граждан на учет в качестве кандидатов в 

усыновители представляет им информацию о ребенке, который может быть 

усыновлен (удочерен), и выдает направление для посещения ребенка по его 

фактическому месту жительства (нахождения); 

- направляет кандидатов в усыновители, опекуны, приемные родители к 

региональному оператору  банка  данных о детях, оставшихся без попечения 

родителей; 

- дает согласие на усыновление (удочерение) ребенка при отсутствии у 

него родителей, опекунов (попечителей), приемных родителей; 

- готовит проекты  заключений об обоснованности усыновления 

(удочерения) и о его соответствии интересам усыновляемого (удочеряемого) 

ребенка и отмены усыновления; 



- представляет в суд документы, необходимые для усыновления 

(удочерения) ребенка; 

- организует хранение личных дел усыновленных (удочеренных), 

опекаемых (подопечных);        

 - информирует граждан через официальный сайт органа опеки и 

попечительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и 

средства массовой информации о возможности усыновить ребенка (детей), 

оставшегося без попечения родителей, порядке усыновления и детях, 

оставшихся без попечения родителей, которые могут быть усыновлены, а 

также  ведут прием граждан, желающих усыновить ребенка (детей); 

 - осуществляет подбор и учет граждан,  выразивших  желание принять 

на воспитание в свою семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей; 

 - готовит материалы, необходимые для назначения опекуна 

(попечителя), а также об освобождении или отстранении опекуна 

(попечителя) от выполнения возложенных на него обязанностей; 

 - проводит обследование условий жизни ребенка и кандидата в опекуны 

(попечители);      

- готовит и выдает заключение о возможности назначения данного лица 

опекуном (попечителем);      

- на основании предоставленных документов   готовит ходатайства и  

проекты договоров:  об осуществлении опеки или попечительства на 

возмездных условиях, о передаче ребенка на воспитание в приемную семью,  

о доверительном управлении имуществом подопечного, о передаче  

отдельных  полномочий органа опеки и попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан образовательным организациям, медицинским 

организациям, организациям, оказывающим социальные услуги, или иным  

организациям, в том числе организациям для детей - сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей; 

- на основании предоставленных  документов  готовит заключения, 

ходатайства и проекты муниципальных правовых актов по следующим 

вопросам: о назначении граждан опекунами (попечителями); об 

освобождении и отстранении в соответствии с законодательством 

Российской Федерации опекунов (попечителей) от исполнения ими своих 

обязанностей;  об объявлении несовершеннолетнего, достигшего 16 лет, 

полностью дееспособным (эмансипированным) в соответствии с 

Гражданским кодексом РФ; о разрешении (отказе) на совершение сделок по 

отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества ребенка,  сдаче его 

в наем  ( в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, влекущих отказ 

от принадлежащих ребенку  прав, раздел  его имущества или выдел из него 

долей, а также любых других действий, влекущих уменьшение имущества 

ребенка,  зарегистрированного  на территории города; о направлении ребенка 

в организации  для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 

под надзор;   о разрешении законным представителям, управляющим 

имуществом несовершеннолетних,  на расходование доходов опекаемого 

(подопечного)  от управления его имуществом;  об изменении фамилии и 



(или) имени ребёнку, до достижения возраста 14 лет в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; о согласии на 

установление отцовства в случаях, предусмотренных действующим 

законодательством; о разрешении на вступление в  брак лицам от 16 до 18 

лет на территории города Керчи; о защите жилищных прав детей-сирот и 

детей,  оставшихся без попечения родителей; о выдаче разрешения о 

раздельном проживании попечителя и несовершеннолетнего подопечного, 

достигшего возраста 16 лет; о выдаче разрешения (согласия) на заключение 

трудового договора с несовершеннолетними в возрасте от 14 до 15 лет в 

свободное от получения образования времени; о выдаче разрешения 

(согласия) на осуществление ухода за нетрудоспособными гражданами, 

обучающимися, достигшими возраста 14 лет, в свободное от учебы время; 

иных правовых актов  в отношении защиты прав несовершеннолетних в 

соответствии с действующим законодательством;      

 - ведет учет детей, переданных на воспитание в семью (на усыновление 

(удочерение), под опеку или в приемную семью); при перемене места 

жительства подопечного в течение 3 дней направляет дело подопечного в 

орган опеки попечительства по новому месту жительства;      

 - осуществляет надзор за деятельностью опекунов (попечителей), 

приемных родителей, оказывает содействие в организации медицинского 

наблюдения, оздоровительного отдыха и трудоустройства опекаемых 

(подопечных); 

-  осуществляет надзор  за деятельностью организаций и учреждений для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  расположенных 

на территории муниципального образования, в которых находятся дети, 

нуждающиеся в государственной защите;     

- осуществляет защиту личных и имущественных прав и интересов 

опекаемых (подопечных) в случае использования опекуном (попечителем) 

опеки (попечительства) в корыстных целях, а также в случае оставления 

подопечного без надзора и необходимой помощи; 

- осуществляет деятельность муниципального оператора 

государственного банка о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения 

родителей; 

 - готовит и выдает заключение о временной передаче детей, 

находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих  на 

территории муниципального образования;  

- обращается в органы ЗАГС по вопросам  государственной регистрации  

рождения найденного (подкинутого) ребенка;      

- оказывает содействие опекунам (попечителям); проверяет условия  

жизни подопечных, соблюдения опекунами (попечителями) прав и законных 

интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также 

исполнения опекунами (попечителями) требований к осуществлению ими 

прав и исполнению обязанностей опекунов (попечителей), определяемых в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 

 - готовит документы для выдачи разрешения (отказа) опекунам 



совершать, а попечителям давать согласие на совершение сделок по 

отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества опекаемого 

(подопечного), сдачи его внаем (аренду), в безвозмездное пользование или 

залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих опекаемому (подопечному) 

прав, раздел его имущества или выдел из его долей, а также любых других 

сделок, влекущих уменьшение имущества опекаемого (подопечного) в 

течение месяца со дня поступления обращения в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации; 

- разрешает спорные вопросы между родителями (законными 

представителями) и родственниками о воспитании ребенка (детей) в 

пределах своей компетенции; 

 - подает в суд заявления: о лишении родительских прав; об ограничении 

родительских прав; о признании гражданина безвестно отсутствующим и об 

объявлении гражданина умершим; о взыскании алиментов на 

несовершеннолетних детей, нуждающихся в государственной защите к их 

родителям (одному из них); об устранении препятствий к общению ребенка с 

близкими родственниками; об ограничении или лишении 

несовершеннолетнего  в возрасте от 14 до 18 лет права самостоятельно 

распоряжаться своими доходами; об установлении юридического факта 

отсутствия родительского попечения у несовершеннолетних; о признании 

гражданина недееспособным; признании брака недействительным в случаях, 

предусмотренных Семейным кодексом Российской Федерации, об отмене 

усыновления и по другим основаниям в защиту прав и охраняемых законом 

интересов несовершеннолетних; 

- готовит и представляет  заключения в суд по вопросам: о лишении 

родительских прав, об ограничении родительских прав, о восстановлении в 

родительских правах,  о порядке осуществления родительских прав 

родителем, отдельно проживающим от ребенка,  об определении места 

жительства ребенка,  по другим основаниям в защиту прав и охраняемых 

законом интересов несовершеннолетних; 

- принимает участие в рассмотрении судом дел: о лишении 

родительских прав; об ограничении родительских прав; о восстановлении в 

родительских правах; о признании гражданина безвестно отсутствующим и 

об объявлении гражданина умершим; о взыскании алиментов на 

несовершеннолетних детей, нуждающихся в государственной защите к их 

родителям (одному из них); об устранении препятствий к общению ребенка с 

близкими родственниками; об ограничении или лишении 

несовершеннолетнего  в возрасте от 14 до 18 лет права самостоятельно 

распоряжаться своими доходами; о признании гражданина недееспособным; 

признании брака недействительным в случаях, предусмотренных Семейным 

кодексом Российской Федерации; об усыновлении и отмене усыновления; о 

порядке осуществления родительских прав родителем, отдельно 

проживающим от ребенка; об определении места жительства ребенка и по 

другим основаниям в защиту прав и охраняемых законом интересов 

несовершеннолетних;      

 - принимает решение о снятии с регистрационного учета детей-сирот и 



детей, оставшихся без попечения родителей, по их месту жительства 

(пребывания); 

 - проводит обследование условий жизни  лица, претендующего на 

воспитание ребенка, и ребенка, в отношении которого имеется спор о его 

воспитании,  изучает его мнение, получает согласие ребенка, достигшего 

возраста 10 лет, в случаях, предусмотренных законодательством, 

представляет суду акт обследования и основанное на нем заключение по 

существу спора; 

- готовит ходатайство и проект акта главы муниципального образования 

о немедленном отобрании ребенка у родителей (одного из них) или у других 

лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе 

жизни ребенка или его здоровью, после принятия которого производит 

немедленное отобрание ребенка (детей); 

- дает согласие в случаях, определенных законодательством Российской 

Федерации, на контакты ребенка с родителями, родительские права которых 

ограничены судом; 

- участвует в исполнении решений судов о передаче или отобрании 

ребенка (детей) в порядке, установленном Семейным кодексом Российской 

Федерации;         

- привлекает общественность к работе органа опеки и попечительства (в 

случае необходимости); 

- рассматривает обращения, заявления и жалобы граждан по вопросам 

опеки и попечительства и принимает по ним необходимые меры в порядке и 

сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации и 

Республики Крым;      

- проводит  не реже двух раз в год контрольные обследования условий 

содержания, воспитания и образования детей, находящихся под опекой 

(попечительством), по соблюдению и защите прав и законных интересов 

опекаемых (подопечных), выполнению обязанностей заботиться об их 

здоровье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии, по 

обеспечению получения основного общего образования. По результатам 

обследования составляется акт, содержащий оценку условий содержания, 

воспитания и образования опекаемого (подопечного), рекомендации и 

предложения по устранению выявленных недостатков; 

- готовит и выдает единые билеты детям-сиротам и детям, оставшимся 

без попечения родителей, удостоверения законным представителям; 

- дает в установленном порядке согласие на отчисление детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, достигших пятнадцати лет, до 

получения ими общего образования; 

- осуществляет передачу детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, на воспитание опекуну (попечителю),  в приемную семью; 

-  готовит материалы и информационно статистические отчеты по 

вопросам деятельности структурного подразделения; 

- готовит необходимую информацию и отчетность по вопросам  

устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в 

семьи граждан; 



-  обеспечивает хранение документов управления согласно 

номенклатуре дел; 

- предоставляет необходимую информацию (отчеты) о детях -  сиротах и 

детях, оставшихся без попечения родителей,  во все органы (учреждения) в 

соответствии с действующим законодательством; 

 -  проводит методические и консультативные совещания с органами и 

должностными лицами по вопросам деятельности структурного 

подразделения; 

- организует проведение совещаний, семинаров, коллегий, селекторных 

совещаний, заседаний рабочих групп и иных заседаний по вопросам 

деятельности структурного подразделения (в случае необходимости); 

-  осуществляет иные функции, необходимые для реализации целей 

создания структурного подразделения, в соответствии с действующим 

законодательством и муниципальными правовыми актами; 

- в случае разногласий между родителями и детьми назначает 

представителя для защиты прав и интересов детей; 

- подготавливает необходимую информацию  по вопросам 

предоставления жилья детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения 

родителей, лицам из их числа; 

- выдает разрешение (согласие) на заключение трудового договора с 

несовершеннолетними в возрасте от 14 до 15 лет в свободное от получения 

образования время; 

- утверждает отчет опекуна или попечителя о хранении, об 

использовании имущества несовершеннолетнего подопечного и об 

управлении таким имуществом; 

- разрабатывает и утверждает ежегодный план проведения проверок 

сохранности и надлежащего состояния жилых помещений детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, за которыми сохранено право 

пользования; 

- принимает решение (издаёт приказ) о проведении плановой проверки 

сохранности и надлежащего состояния жилых помещений детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, за которыми сохранено право 

пользования; 

- принимает решение (издаёт приказ) о проведении  внеплановой (в 

случае необходимости) проверки сохранности и надлежащего состояния 

жилых помещений детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, за которыми сохранено право пользования; 

- принимает заявления и документы, необходимые для рассмотрения 

комиссией  по установлению факта невозможности проживания детей-сирот, 

детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых 

жилых помещениях в муниципальном образовании городской округ Керчь 

Республики Крым (далее – комиссия); 

- после получения заключения комиссии готовит проект постановления 

Администрации об установлении факта невозможности проживания детей-

сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа 



детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее 

занимаемых жилых помещениях; 

- рассматривает вопрос и ведет сбор документов для временного 

устройства детей в Центры реабилитации для несовершеннолетних, в ГБУЗ 

«Дом ребенка «Елочка», согласовывает вопрос возвращения детей в семью; 

- выдает разрешение о возвращении детей, доставленных в детскую 

больницу сотрудниками полиции на основании актов о выявлении 

беспризорных и безнадзорных детей, найденных или подкинутых, 

оказавшихся в социально опасном положении, в семью на воспитание и 

содержание родителей (одного из них); 

- дает в установленном порядке согласие на перевод детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность, либо на изменение формы 

получения образования или формы обучения до получения ими основного 

общего образования, а также на отчисление таких лиц, достигших 

пятнадцати лет, до получения ими общего образования; 

- участвуют в пределах своей компетенции в проведении 

индивидуальной профилактической работы в отношении 

несовершеннолетних: безнадзорных или беспризорных; занимающихся 

бродяжничеством или попрошайничеством; содержащихся в социально-

реабилитационных центрах для несовершеннолетних, социальных приютах, 

центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, специальных 

учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолетних, 

нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации; употребляющих 

наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача 

либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и 

спиртосодержащую продукцию; совершивших правонарушение, повлекшее 

применение мер административной ответственности; совершивших 

правонарушение до достижения возраста, с которого наступает 

административная ответственность; освобожденных от уголовной 

ответственности вследствие акта об амнистии или в связи с изменением 

обстановки, а также в случаях, когда признано, что исправление 

несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения 

принудительных мер воспитательного воздействия; совершивших 

общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответственности в 

связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная 

ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не 

связанного с психическим расстройством; обвиняемых или подозреваемых в 

совершении преступлений, в отношении которых избраны меры пресечения, 

предусмотренные Уголовно-процессуальным кодексом Российской 

Федерации; отбывающих наказание в виде лишения свободы в 

воспитательных колониях; условно-досрочно освобожденных от отбывания 

наказания, освобожденных от наказания вследствие акта об амнистии или в 

связи с помилованием; которым предоставлена отсрочка отбывания 

наказания или отсрочка исполнения приговора; освобожденных из 



учреждений уголовно-исполнительной системы, вернувшихся из 

специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, если они в 

период пребывания в указанных учреждениях допускали нарушения режима, 

совершали противоправные деяния и (или) после освобождения (выпуска) 

находятся в социально опасном положении и (или) нуждаются в социальной 

помощи и (или) реабилитации; осужденных за совершение преступления 

небольшой или средней тяжести и освобожденных судом от наказания с 

применением принудительных мер воспитательного воздействия; 

осужденных условно, осужденных к обязательным работам, исправительным 

работам или иным мерам наказания, не связанным с лишением свободы,  

если они являются сиротами либо остались без попечения родителей или 

иных законных представителей, а также осуществляют меры по защите 

личных и имущественных прав несовершеннолетних, нуждающихся в 

помощи государства. 

- сотрудники управления в целях предупреждения безнадзорности, 

беспризорности и правонарушений, а также антиобщественных действий 

несовершеннолетних используют предоставленные законодательством 

Российской Федерации и законодательством субъектов Российской 

Федерации полномочия, связанные с осуществлением ими функций опеки и 

попечительства; 

- ведет сбор  заявлений, документов для рассмотрения на заседаниях 

опекунского совета по спорным вопросам, касающихся защиты прав и 

законных интересов несовершеннолетних детей; готовит выписки и 

протоколы заседаний опекунского совета; 

- организует ведение воинского учета муниципальных служащих 

управления; 

 - осуществляет иные функции, необходимые для реализации целей 

создания структурного подразделения, в соответствии с действующим 

законодательством и муниципальными правовыми актами. 

 

ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ 
 

 Для осуществления своих функций Управление  имеет право: 

1.   На обработку персональных данных физических лиц в соответствии 

с законодательством для выполнения возложенных на него полномочий. 

2. Требовать и получать в установленном порядке от муниципальных 

служащих Администрации города Керчи, предприятий, учреждений и 

организаций города документы, материалы и информацию необходимые для 

выполнения возложенных на управление задач. 

3. Привлекать, с согласия руководителей отраслевых органов 

Администрации города Керчи муниципальных служащих, а также с согласия 

руководителей муниципальных казенных предприятий их сотрудников для 

подготовки проектов документов, правовых актов, а также для участия в 

мероприятиях, проводимых управлением в соответствии с возложенными на 

него задачами и функциями. 



4. Организовывать и проводить совещания, аппаратные учебы по 

вопросам, входящим в компетенцию управления. 

5. Принимать участие в совещаниях по вопросам, относящимся к 

компетенции управления, проводимых главой администрации, его 

заместителями и руководителем аппарата администрации, участвовать в 

сессиях Керченского городского совета и заседаниях постоянных комиссий 

Керченского городского совета, в случае необходимости, в совещаниях 

органов государственной власти Республики Крым, органов местного 

самоуправления. 

6. Начальник  управления имеет право вести переписку с иными 

отраслевыми органами Администрации города Керчи, министерством 

образования, науки  и молодежи Республики Крым, предприятиями,  

организациями, учреждениями всех форм собственности, направлять за своей 

подписью ответы по обращениям граждан, поступившим в управление, а 

также подписывать все документы, согласно данному положению, 

действующему законодательству и  муниципальным правовым актам. 

7. Вносить предложения и представления по вопросам в сфере опеки и 

попечительства, усыновления детей, социальной защиты 

несовершеннолетних, защиты их имущественных и неимущественных прав  в 

органы и учреждения независимо от организационно-правовых форм и форм 

собственности;  

8. Приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для 

получения от них информации и объяснений по рассматриваемым  вопросам.  

9. Ставить перед компетентными органами вопрос о привлечении к 

ответственности должностных лиц и граждан в случае невыполнения ими 

обязанностей по воспитанию детей, нарушения ими имущественных и 

неимущественных прав 

10. Подавать иски в суд. 

11. Участвовать в судебных заседаниях. 

12. Вести прием несовершеннолетних, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних и иных лиц.  

13. В установленном порядке посещать несовершеннолетних, проводить 

беседы с ними, их родителями или иными законными представителями и 

иными лицами.  

  14. Возбуждать в судах иски (дела), связанные с защитой прав и 

законных интересов несовершеннолетних; оказывать помощь судам при 

рассмотрении гражданских и уголовных дел, касающихся 

несовершеннолетних, в том числе путем проведения обследования условий 

жизни и воспитания в семье, в детских и других учреждениях, где находятся 

несовершеннолетних, участвовать в судебном процессе в соответствии с 

действующим законодательством. 

15. Беспрепятственно в установленном порядке посещать учреждения 

государственной системы профилактики, учреждения уголовно-

исполнительной инспекции, образовательные, медицинские учреждения и 

организации, иные организации, в которых находятся несовершеннолетние, 



для проверки условий содержания, воспитания и обучения 

несовершеннолетних.  

16. Запрашивать информацию у государственных органов и иных 

организаций по вопросам, входящим в их компетенцию, приглашать для 

выяснения указанных вопросов несовершеннолетних, их родителей или иных 

законных представителей и иных лиц. 

 17. Запрашивать и получать необходимые для работы сведения, вносить 

предложения и представления по вопросам в сфере опеки и попечительства, 

усыновления детей в органы и учреждения независимо от организационно-

правовых форм и форм собственности 

 

СТРУКТУРА И ШТАТНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ УПРАВЛЕНИЯ 

 

1. Штатная численность сотрудников управления распределяется и 

утверждается приказом министерства образования, науки и молодежи 

Республики Крым на соответствующий финансовый год. 

2. В управлении могут создаваться отделы и сектора. 

3.  Работа сотрудников Управления  регламентируется должностными 

инструкциями, которые закрепляют рациональное распределение труда, 

предусматривают равномерную загрузку работников, распределение работ по 

сложности выполнения и квалификации исполнителя. 

4. Должностную инструкцию начальника управления утверждает глава 

администрации (или лицо его замещающее) города Керчи по представлению 

должностного лица Администрации города Керчи, которому 

непосредственно подчинено управление в соответствии с распределением 

обязанностей между главой администрации города Керчи, первым 

заместителем главы администрации, заместителями главы администрации и 

руководителем аппарата администрации. 

5.  Должностные инструкции руководителей структурных 

подразделений Управления разрабатываются начальником Управления. 

6. Должностные инструкции работников структурного подразделения 

разрабатываются руководителем структурного подразделения.  

7. Должностные инструкции работников Управления утверждаются 

главой администрации   города   Керчи (или лицом его замещающим) по 

представлению начальника управления по делам несовершеннолетних и 

защите их прав Администрации города Керчи Республики Крым. 

8. Деятельность структурных подразделений   управления 

осуществляется в соответствии с положением о них, утверждаемыми главой 

администрации города Керчи (или лицом его замещающим). 

 

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ 

1. Управление  возглавляет начальник, который назначается на 

должность и освобождается от должности главой администрации города 

Керчи. 



2. На должность начальника управления назначается лицо, 

соответствующее квалификационным требованиям к уровню 

профессионального образования, стажу муниципальной службы 

(государственной службы) или стажу работы по специальности 

(направлению подготовки), профессиональным знаниям и навыкам, 

необходимым для исполнения должностных обязанностей. 

3. Начальник управления непосредственно подчиняется должностному 

лицу Администрации города Керчи, который осуществляет общее 

руководство  и контроль за работой управления в соответствии с 

распределением обязанностей между главой администрации города Керчи, 

первым заместителем главы администрации, заместителями главы 

администрации и руководителем аппарата администрации. 

4. Начальник управления  на системной, плановой, последовательной 

основе в масштабах городского округа Керчь Республики Крым и  

Администрации города Керчи: 

- организовывает работу управления в соответствии с возложенными 

задачами, функциями и направлениями деятельности, изложенными в 

настоящем Положении, правовых актах Российской Федерации, Республики 

Крым, муниципального образования городской округ Керчь Республики 

Крым; 

- организовывает решение служебных задач и работу сотрудников 

управления , исключительно в рамках действующего законодательства и с 

учетом решений вышестоящего руководства; 

- осуществляет контроль за качеством и своевременностью исполнения 

сотрудниками управления поручений вышестоящего руководства (главы 

Республики Крым, курирующих данное направление деятельности 

заместителей Председателя Совета министров Республики Крым, министров 

Республики Крым и других должностных лиц Совета министров Республики 

Крым, а также главы администрации города Керчи и должностного лица 

Администрации города Керчи, которому непосредственно подчинено  

управление в соответствии с распределением обязанностей между главой 

администрации города Керчи, первым заместителем главы администрации, 

заместителями главы администрации и руководителем аппарата 

администрации); 

- организовывает соответствующее документальное оформление 

деятельности управления (протоколы, отчеты и иные документы), готовит 

документы содержащие анализ ситуации по основным задачам, функциям и 

направлениям деятельности отдела, имеющимся проблемным вопросам и 

прогнозам их развития, а также своевременно предоставляет главе 

администрации аналитические документы (в виде справок, докладов, 

служебных записок и других документов), содержащие анализ ситуации, в 

том числе по проблемным вопросам (с изложением сути проблемного 

вопроса, его всестороннего анализа, вывода и предложений о его решении, 

аргументированных и убедительных доводов о необходимости принятия 

конкретного решения), выверенные, обоснованные предложения для 

принятия кадровых, организационных и иных управленческих решений; 



- в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации 

города Керчи и иными правовыми актами организовывает ведение в 

управлении установленной учетно-отчетной документации и статистической 

отчетности по функциям, задачам и направлениям деятельности управления; 

- в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 г.      

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» организует и ведет прием граждан, обеспечивает объективное, 

всестороннее и своевременное рассмотрение их обращений с последующим 

письменным разъяснением автору обращения, в доступной форме, 

возможности либо невозможности (с указанием причин и правового 

обоснования) решения поставленного в обращении вопроса;  

- осуществляет подбор, стажировку и участвует в назначении граждан 

(соответствующих установленным квалификационным требованиям) на 

вакантные должности в управлении, а также на основе системного анализа и 

прогнозирования развития ситуации по кадровым вопросам, осуществляет 

своевременное формирование необходимого резерва кадров для 

перспективного назначения граждан на вакантные должности в управлении; 

- в соответствии с возложенными на управление  задачами и функциями 

обеспечивает обучение сотрудников управления и других должностных лиц 

Администрации города Керчи, взаимодействующих с управлением по 

выделенным задачам, функциям и направлениям деятельности; 

- распределяет обязанности между сотрудниками управления; 

- разрабатывает и согласовывает должностные инструкции сотрудников 

структурных подразделений управления; 

- осуществляет контроль за исполнением работниками управления их 

должностных обязанностей, правил внутреннего трудового распорядка 

Администрации города Керчи;  

- представляет управление  на совещаниях, проводимых главой 

администрации города Керчи, иными должностными лицами Администрации 

города Керчи, сессиях Керченского городского совета и заседаниях 

постоянных комиссий Керченского городского совета, а в случае 

необходимости, в органах государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органах местного самоуправления, а также в отношениях со 

структурными подразделениями Администрации города Керчи, 

государственными органами, предприятиями, учреждениями и 

организациями;  

- вносит предложения по структуре и штатному расписанию управления, 

о назначении на должность и освобождении от должности работников 

управления, по повышению их квалификации, применении к ним мер 

поощрения и дисциплинарного взыскания;  

- согласовывает проекты постановлений и распоряжений 

Администрации города Керчи, проекты решений Керченского городского 

совета Республики Крым, в рамках своей компетенции; 

- подписывает служебную документацию; 

- исполняет иные обязанности в соответствии с поручениями главы 

администрации города Керчи, должностного лица Администрации города 



Керчи, в соответствии с распределением обязанностей между главой 

администрации города Керчи, первым заместителем главы администрации, 

заместителями главы администрации и руководителем аппарата 

администрации.  

5. Работники управления  назначаются на должность главой 

администрации города Керчи по представлению начальника управления и 

согласованием с должностным лицом Администрации города Керчи, 

который координирует, контролирует и несет ответственность за работу 

управления в соответствии с распределением обязанностей между главой 

администрации города Керчи, первым заместителем главы администрации, 

заместителями главы администрации и руководителем аппарата 

администрации.  

 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

1.  Каждый сотрудник управления несет персональную ответственность 

в соответствии с действующим законодательством за выполнение 

должностных обязанностей, возложенных лично на него, за правильность 

подготавливаемых документов, своевременность и достоверность 

представляемой информации, а также за нарушение запретов, несоблюдение 

ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы. 

2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность 

выполнения возложенных настоящим Положением на управление несет 

начальник управления. 

3. Работники управления несут персональную ответственность за 

соблюдением ими Правил внутреннего трудового распорядка.  

 

ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Прекращение деятельности управления осуществляется на основании 

решения сессии Керченского городского совета по представлению главы 

администрации города Керчи.  

2.  Прекращение деятельности управления производится с соблюдением 

процедур, предусмотренных действующим законодательством.  

 

 

Начальник управления               И.В.Иванова



 

 

 

 

 

 

 

 
  
 


