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23 сессия 2 созыва 

 

РЕШЕНИЕ 

 
" _30_ "  апреля  2020 г.  № 156-2/20  

 

 

Об итогах работы архивного отдела  

Администрации города Керчи Республики  

Крым и Муниципального казенного  

учреждения «Муниципальный архив города  

Керчи» за 2019 год 

 

 

В     соответствии с   Федеральным    законом  от  06.10.2013  № 131-ФЗ 

«Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», 

Законом Республики Крым от 21.08.2014 № 54-ЗРК «Об основах местного 

самоуправления в Республике Крым», Законом Республики Крым от 09.12.2014 

№ 28-ЗРК « О наделении органов местного самоуправления муниципальных 

образований в Республике Крым отдельными государственными полномочиями 

Республики Крым в сфере архивного дела», пунктом 1.7.  решения коллегии 

Государственного комитета по делам архивов Республики Крым от 28.02.2020 

№ 1/1, Уставом муниципального образования городской округ Керчь, заслушав 

информацию начальника архивного отдела Администрации города Керчи 

Республики Крым Н.В.Дрончковской об итогах работы архивного отдела 

Администрации города Керчи Республики Крым и Муниципального казенного 

учреждения «Муниципальный архив города Керчи» за 2019 год, Керченский 

городской совет РЕШИЛ: 

 

1. Принять к сведению информацию начальника архивного отдела 

Администрации города Керчи Республики Крым Н.В.Дрончковской об итогах 

работы архивного отдела Администрации города Керчи Республики Крым и 

Муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив города 

Керчи» за 2019 год согласно приложению. 



2.  Управлению по организационной работе и взаимодействию со 

средствами массовой информации Администрации города Керчи Республики 

Крым (Корзун) разместить решение «Об итогах работы архивного отдела 

Администрации города Керчи Республики Крым и Муниципального казенного 

учреждения «Муниципальный архив города Керчи» за 2019 год» на 

официальном сайте Керченского городского совета. 

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания. 

 

 
 
Председатель городского совета                                            О.СОЛОДИЛОВА 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Приложение  

к решению 23 сессии Керченского 

городского совета 2 созыва 

от «_30_»_04_2020 г. № 156-2/20 

 
Информация начальника архивного отдела Администрации города Керчи 

Республики Крым 

 
 
Об итогах работы архивного отдела  

Администрации города Керчи Республики  

Крым и Муниципального казенного  

учреждения «Муниципальный архив города  

Керчи» за 2019 год 

 
 

1. Основные организационные мероприятия 

Архивный отдел Администрации города Керчи Республики Крым (далее 

– архивный отдел) создан в соответствии со статьей 5 Закона Республики Крым 

от 09.12.2014 № 28-ЗРК «О наделении органов местного самоуправления 

муниципальных образований в Республике Крым отдельными 

государственными полномочиями Республики Крым в сфере архивного дела» 

на основании решения 10 сессии Керченского городского совета 1 созыва от 

11.12.2014 № 122-1/1 «О внесении изменений в структуру и штатную 

численность Администрации города Керчи Республики Крым и утверждения 

положений ее отраслевых органов (структурных подразделений)» (в редакции 

решения 52 сессии Керченского городского совета 1 созыва от 25.08.2016        

№ 909-1/16). Основная функция архивного отдела – управление архивным 

делом на территории муниципального образования. Деятельность отдела 

осуществляется во взаимодействии с Муниципальным казенным учреждением 

«Муниципальный архив города Керчи». 

Муниципальное казенное учреждение «Муниципальный архив города 

Керчи» (далее – муниципальный архив)  осуществляет свою деятельность на 

основании постановления Администрации города Керчи Республики Крым от 

30.12.2014 № 77/1-п «О создании путем учреждения Муниципального 

казенного учреждения «Муниципальный архив города Керчи». Данным 

постановлением утвержден Устав муниципального архива. Основными 

функциями муниципального архива являются комплектование, обеспечение 

сохранности, государственный учет и использование документов Архивного 

фонда Республики Крым и других архивных документов, относящихся к 

государственной собственности Республики Крым, муниципальной 

собственности муниципального образования городской округ Керчь 

Республики Крым, и находящихся на территории муниципального образования 

городской округ Керчь Республики Крым (далее – муниципальное образование) 



Архивный отдел и муниципальный архив входят в сеть архивных 

учреждений Республики Крым, возглавляемую Государственным комитетом по 

делам архивов Республики Крым (далее – Госкомархив). 

В 2019 году архивный отдел и муниципальный архив осуществляли свою 

деятельность согласно запланированным показателям основных направлений и 

результатов деятельности архивных учреждений в Республики Крым на 2019 

год (форма №9 (текстовая), представляемая в Госкомархив), согласованным с 

главой Администрации города Керчи Республики Крым. 

 

На территории муниципального образования реализуется муниципальная 

программа «Развитие архивного дела на территории муниципального 

образования городской округ Керчь Республики Крым», утвержденная 

постановлением Администрации от 05.12.2016 № 3905/1-п. Финансирование 

мероприятий программы осуществляется за счет средств бюджета 

муниципального образования и  межбюджетных трансфертов в виде субвенции 

из бюджета Республики Крым на осуществление переданных органам местного 

самоуправления муниципальных образований в Республике Крым отдельных 

государственных полномочий в сфере архивного дела согласно постановлению 

Совета министров Республики Крым от 22.04.2016 № 160. Реализация 

программы предусмотрена до 2022 года. 

 

В 2019 года архивным отделом подготовлены 8 правовых актов, из них: 

- 4 постановления Администрации касаются внесения изменений в 

муниципальную программу. Основные изменения – это перераспределение 

средств на реализацию мероприятий муниципальной программы, выделение 

дополнительного финансирования,  необходимость приобретения 

дополнительного оборудования и материалов; 

- 1  постановлением утвержден План мероприятий, посвященных 

празднованию 95-летия Керченского городского архива; 

- 1 постановлением внесены изменения в Список № 1 организаций – 

источников комплектования муниципального архива; 

- 1  постановлением внесены изменений в административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных справок, 

архивных выписок, копий архивных документов»; 

- 1 решение сессии Керченского городского совета «Об итогах работы 

архивного отдела Администрации города Керчи Республики Крым и МКУ 

«Муниципальный архив города Керчи» за 2018 год». 

Архивный отдел принял участие в подготовке 3 нормативных правовых 

актов Администрации города Керчи Республики Крым, касающихся ведения 

делопроизводства и составления номенклатуры дел Администрации. 

Муниципальным архивом подготовлены и внесены изменения в Перечень 

фондов документов государственной собственности Республики Крым, 

находящихся на хранении в муниципальных архивных учреждениях 

(приложение к Постановлению Совета министров Республики Крым от 

21.01.2015 № 9 «Об урегулировании вопросов собственности на архивные 

документы», в редакции от 27.03.2018) с учетом выявленных технических 



ошибок в учетной документации, снятия с учета дел, не обнаруженных в ходе 

проверок наличия и пути розыска которых исчерпаны, а также с учетом дел, 

поступивших в 2018 году на муниципальное (государственное) хранение. 

25.07.2019 начальник архивного отдела была заслушана на заседании           

117 сессии Керченского городского совета 1 созыва. По итогам принято 

решение от 25.07.2019 № 1651-1/19  «Об итогах работы архивного отдела 

Администрации города Керчи Республики Крым и МКУ «Муниципальный 

архив города Керчи» за 2018 год». 

Архивным отделом и  муниципальным архивом и проведены 

5 совместных служебных совещаний, на которых рассмотрены вопросы 

выполнения основных показателей плана работы в 2018 г., мероприятий по   

реализации муниципальной программы «Развитие архивного дела на 

территории муниципального образования городской округ Керчь Республики 

Крым»; ситуации, сложившейся с подлежащими передаче в муниципальный 

архив документами ОАО «Керчьрыбпром» (об угрозе безвозвратной утраты    

документов); утверждения даты основания Керченского городского архива и     

подготовке к празднованию 95-летия Керченского городского архива; 

подготовки паспортов архивов и составления описей дел организаций – 

источников комплектования муниципального архива.  
 

Начальник архивного отдела и директор муниципального архива приняли 

участие в заседании Общественного совета муниципального образования     

городской округ Керчь Республики Крым 18.07.2019 (рассмотрен вопрос     

установления официальной даты основания Керченского городского архива –       

1 октября 1924 г. и проведения мероприятий, посвященных 95-летию           

Керченского городского архива в октябре 2019 г.); в заседании 

межведомственной топонимической комиссии муниципального образования 

городской округ Керчь. 

Начальник архивного отдела 16.05.2019 приняла участие в личном 

приеме граждан главой Администрации города Керчи Республики Крым           

С.В.Бороздиным (по итогам приема начальнику архивного отдела дано           

поручение), в Общероссийском дне приема граждан (12.12.2019). 

Начальник архивного отдела и директор муниципального архива и 

приняли участие: 

- в 2 заседаниях коллегии, организованных Государственным комитетом 

по делам архивов Республики Крым (21.02.2019, 23.08.2019);  

- в торжественном собрании, посвященном 100-летию Государственной 

архивной службы Крыма (14.06.2019). 

 
2. Обеспечение сохранности и государственный учет архивных 

документов. 

Муниципальный архив расположен в административном здании по    

ул. Кирова, 5 в  г. Керчи. Занимает общую площадь 697,2 кв. м, из них площадь 

архивохранилищ 539,8 кв. м, площадь служебных и вспомогательных 

помещений 157,4 кв. м.  По состоянию на 01.01.2020 года на хранении в 



муниципальном архиве находятся 79 875 ед. хр., из них государственной 

собственности – 59 950 ед. хр. 

В муниципальном архиве имеется 5 архивохранилищ. Общая 

загруженность архивохранилищ составляет 89,5%.  

В 2019 году в архивохранилище № 4 на средства местного бюджета 

произведен текущий ремонт. Приобретено стеллажное оборудование (53), 

архивные короба (1402), стремянки (5), щиты с планами эвакуации (7), 

металлические шкафы (3), стенд по охране труда и пожарной безопасности, 

уничтожитель бумаги (1). 

 

Муниципальным архивом закартонировано 7414 дел, перекартонировано 

5548 дел (во вновь приобретенные и отремонтированные короба). 

Всего имеется закартонированных 78339 дел от числа имеющихся на 

хранении дел управленческой и научно-технической документации, дел по 

личному составу и личного происхождения – 79875. Доля закартонированных 

дел от общего количества имеющихся на хранении дел составляет 98,1%.  

Муниципальным архивом проведены: 

- реставрация-  17 дел; 

- дезинфекция - 3 дел;  

- ремонт, подшивка и переплет - 573 дел. 

В архивохранилищах систематически ведется контроль температурно-

влажностного режима. 

 
3. Формирование Архивного фонда Республики Крым. 

Организационно-методическое руководство архивами и 
делопроизводством организаций – источников комплектования 

 
Муниципальным архивом принято на государственное (муниципальное) 

хранение от предприятий, организаций, учреждений: 

 - 1 ед. хр./1 ед.уч. (1 видеодокумент на электронном носителе – 

«Видеопрезентация МКУ “Муниципальный архив города Керчи”» - не 

фондовая организация),  

- 2545 ед. хр., в том числе: 

• 49 ед. хр. управленческой документации; 

• 526 ед. хр. научно-технической документации; 

• 1970 ед. хр. по личному составу; 

- из них:   

• в упорядоченном виде -  1 видеодокумент (1 ед. хр./ед. уч.), 1782 ед. хр; 

• в неупорядоченном (неописанном) виде – 763 дела по личному составу. 

 

Муниципальным архивом проведена проверка наличия и состояния 

архивных документов 9 фондов, 1594 дел постоянного хранения (в рамках 

единовременной проверки наличия и состояния архивных и учетных 

документов). 
 



Всего в розыске находится 163 дела (5 дел, не обнаруженных в ходе 

проверки наличия в 2016 году; 77 дел, не обнаруженных в ходе проверки 

наличия в 2017 году; 37 дел, не обнаруженные в ходе проверки наличия в 

2018 году; 44 дела, не обнаруженные в ходе проверки наличия в 2019 году). 

Сняты с учета (приказом муниципального архива от 22.07.2019 № 23, от 

05.12.2019 № 55) 79 дел: 

- 47 дел, пути розыска которых исчерпаны; 

- 31 дело по акту о технических ошибках в учетных документах, 

- 1 дело по акту об изъятии (невостребованная трудовая книжка). 

Выемка документов правоохранительными органами в отчетный период 

не производилась. 

 

Муниципальный архив провел 12 заседаний Экспертно-методической 

комиссии, на которых рассмотрены, согласованы и направлены для 

согласования Экспертной комиссии архивного отдела: 

• 30 описей дел (26 – на документы по личному составу, 4 – на 

управленческую документацию), 9 годовых разделов описей (2 на научно-

техническую документацию, НТД, 5 – на управленческую, 2 – на документы по 

личному составу) 19 фондов на 5498 дела, в том числе 3482 дела постоянного 

хранения (из них 3039 дел управленческой документации, 443 дела НТД), 2016 

дел по личному составу; 

• 6 актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих 

хранению (на 1287 позиций); 

• 11 актов описания архивных документов на 1736 ед. хр.; 

• 3 акта переработки описей на 2618 ед. хр.;  

• 6 номенклатур дел на 1273 позиций; 

• 3 Положения об архиве организации; 

• 1 Инструкция по делопроизводству организации4 

• 1 справка о включении организации в Список № 1 организаций-

источников комплектования муниципального архива; 

• 1 справка об исключении из Списка юридических лиц – источников          

формирования Национального архивного фонда, которые передают документы 

в архивный отдел Керченского городского совета; 

• 1 Положение об экспертно-методической комиссии муниципального 

архива. 
 

Архивный отдел провел 11 заседаний Экспертной комиссии, на которых: 

- рассмотрены и согласованы: 

• 30 описей дел (26 – на документы по личному составу, 4 – на 

управленческую документацию), 9 годовых разделов описей (2 на научно-

техническую документацию, НТД, 5 – на управленческую, 2 – на документы по 

личному составу) 19 фондов на 5498 дела, в том числе 3482 дела постоянного 

хранения (из них 3039 дел управленческой документации, 443 дела НТД), 2016 

дел по личному составу; 

• 6 актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих 

хранению (на 1287 позиций); 



• 11 актов описания архивных документов на 1736 ед. хр.;  

• 3 акта переработки описей (на 2618 ед. хр.);  

• 6 номенклатур дел на 1273 позиций;  

• 3 Положения об архиве организации; 
 

• 1 Инструкция по делопроизводству организации; 
 

• 1 справка о включении организации в Список № 1 организаций-

источников комплектования муниципального архива; 

• 1 Справка об исключении из Списка юридических лиц – источников 

формирования Национального архивного фонда, которые передают документы 

в архивный отдел Керченского городского совета; 

• 1 Положение об экспертно-методической комиссии муниципального 

архива: 

- направлены на Экспертно-проверочную комиссию Госкомархива для 

согласования: 

• 4 описи дел постоянного хранения (на управленческую документацию), 

9 годовых разделов описей (5 – на управленческую документацию, 2 – на 

научно-техническую документацию, 2 – на документы по личному составу) 

6 фондов, всего на 3518 дел, из них постоянного хранения – 3482 (в том числе 

на управленческую документацию – 3039, научно-техническую документацию 

– 443), документы по личному составу – 36; 

• 6 актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих 

хранению (на 1287 позиций); 

• 6 номенклатур дел на 688 позиций; 

• 3 акта описания архивных документов, поступивших на хранение в 

муниципальный архив в неописанном виде на 211 ед. хр.; 

• 3 акта переработки описей на 2618 ед. хр.;  

• 1 Справка о включении организаций в Список № 1 организаций – 

источников комплектования муниципального архива; 

• 1 Справка об исключении из Списка юридических лиц – источников 

формирования Национального архивного фонда, которые передают документы 

в архивный отдел Керченского городского совета; 

• 1 Положение об Экспертно-методической комиссии. 
 

Архивным отделом совместно с муниципальным архивом проведено 

обследование условий хранения документов в 5 организациях. По результатам 

составлены 5 актов обследования условий хранения архивных документов и 

даны рекомендации руководству предприятий. 
 

Архивным отделом проведены: 

- 3 семинара: 

• «Организация делопроизводства в организациях – источниках 

комплектования МКУ «Муниципальный архив города Керчи» в соответствии с 

Инструкцией по делопроизводству в Администрации города Керчи Республики 

Крым»; 



• «Номенклатура дел организации – источника комплектования 

муниципального архива»; 

• «Подготовка Паспорта архива организации по состоянию на 01.12.2019 

года»  

- 26 консультаций для организаций – источников комплектования 

муниципального архива (лиц, ответственных за архивы и делопроизводство 

организаций) с целью оказания практической и методической помощи. 
 

Муниципальным архивом организованы и проведены обучающие 

мероприятия для организаций, подготавливающих документы к передаче в 

архив (во исполнение п. 17 Плана мероприятий по подготовке и празднованию 

в Республике Крым 100-летия государственной архивной службы Крыма 

(приложение 2 к распоряжения Совета министров Республики Крым от 

05.03.2019 «О подготовке и проведении в Республике Крым мероприятий, 

посвященных празднованию 100-летия государственной архивной службы 

Крыма»):  

2 семинара-практикума, 2 мастер-класса: 

• мастер-класс «Целесообразность и особенности проведения 

переплетных работ» (по переплету дел, их брошюровки с формированием 

отдельных блоков документов, сложносшитых в корешке) (15.04.2019; приняли 

участие 10 человек); 

• семинар-практикум «Проведение экспертизы ценности документов. 

Формирование документов в дела» (в рамках проведения Дня открытых дверей 

13.06.2019, приняли участие 10 человек); 

• семинар-практикум «Подготовка документов к передаче в архив при 

ликвидации организации» (о правильном формировании документов в дела и 

способах их прошивки), (в рамках проведения Дня открытых дверей 17.10.2019 

– для сотрудников ФГКУ «Специальный морской отряд Главного Управления 

МЧС России по Республике Крым» (приняли участие 6 человек); 

• мастер-класс «Обучение технологическому процессу переплёта 

документов в мягкую цельнокартонную обложку» (в рамках проведения Дня 

открытых дверей 24.10.2019, приняли участие 10 человек). 
 

Муниципальный архив провел 240 консультаций, в том числе: 

• 218 консультаций для 44 организаций (лиц, ответственных за архивы и 

делопроизводство организаций-источников комплектования и других 

организаций), в целях оказания практической и методической помощи в 

проведении экспертизы ценности документов, составлении описей дел и других 

документов, в том числе упорядочении документов ликвидированных 

организаций и подготовке к передаче на хранение в муниципальный архив, из 

них в муниципальном архиве – 199 консультации, в организации – 

19 консультаций; 

• 22 консультации для организаций (лиц, ответственных за архивы и 

делопроизводство организаций – источников комплектования и других 

организаций) в целях оказания практической и методической помощи в 

составлении номенклатур дел. 
 



Муниципальным архивом заключено 18 договоров, в том числе: 

- 16 договоров (о взаимодействии и сотрудничестве по вопросам 

хранения и использования документов постоянного и долговременного сроков 

хранения юридических лиц, ликвидирующихся или прекративших деятельность 

на территории Республики Крым в связи с вхождением Республики Крым в 

состав Российской Федерации) с организациями (учреждениями, 

предприятиями), хранящими документы юридических лиц (Украина), 

ликвидированных (прекративших деятельность на территории Республики 

Крым в связи с вхождением Республики Крым в состав Российской 

Федерации), до передачи документов в муниципальный архив; 

- 2 договора с негосударственными организациями Республики Крым 

(Россия) о передаче архивных документов и принципах их использования. 

 

Муниципальным архивом проведена работа по паспортизации 12 архивов  

организаций – источников комплектования. 
 

 

4. Создание и развитие научно-справочного аппарата к архивным 
документам 

Муниципальным архивом проведены: 

- описание документов, составлены 11 описей дел (1 опись дел 

постоянного хранения – на дела управленческой документации, 10 описей – на 

дела по личному составу) и 2 годовых раздела описей (на дела управленческой 

документации) 9 фондов, всего на 1736 дел и научно-справочный аппарат к 

ним. 

Муниципальным архивом подготовлен Список фондов, хранящихся в 

МКУ «Муниципальный архив города Керчи», по состоянию на 01.01.2020. 

 
 

5. Информатизация архивного дела 
Муниципальным архивом введена информация в ПК «Архивный фонд»: 

- 2 описи дел (на уровне описей) в количестве 161 ед. хр., на 22 листах 

(ЗАО «Керченский известняк», Кировский районный финансовый отдел 

исполнительного комитета Кировского районного Совета народных депутатов); 

- 8 карточек фондов (поступивших в 2018 году фондов) (Керченская 

городская дезинфекционная станция (Керченская гордезстанция) Крымской 

республиканской санитарно-эпидемиологической станции (КРСЭС) 

Государственной санитарно-эпидемиологической службы Министерства 

здравоохранения Украины (Госсанэпидслужбы МЗ Украины); Керченская 

городская комиссия по проведению общекрымского референдума 16 марта 

2014 года; Объединенный архивный фонд представительств; Объединенный 

архивный фонд обществ с ограниченной ответственностью, ликвидированных 

на территории Республики Крым Российской Федерации;  Коллекция 

документов по выборам депутатов Керченского городского совета и городского 

головы; Общество с ограниченной ответственностью «Керченский 

металлургический комплекс»; Общество с ограниченной ответственностью 



«Керченский стрелочный завод»; Кировский районный финансовый отдел 

исполнительного комитета Кировского районного Совета народных депутатов). 

 

Муниципальным архивом оцифрованы: 

- опись № Л ф. № 24 ОАО «Керченская хлопкопрядильная фабрика» 

(59 л.), 61 файл, 33,9 Мб; 

-  архивные документы постоянного хранения ф. № 169 Керченский 

городской совет и его исполнительный комитет в количестве 75 дел, 

7925 листов, 9480 файлов электронных копий общим объемом 9649,2 Мб. 

 

Муниципальным архивом созданы и размещены на сайте 

муниципального архива  

- 2 виртуальные выставки: 

• «Он воевал в Афгане» – к 30-й годовщине вывода в войск из 

Афганистана (об участнике боевых действий в Афганистане Самчуке С.Н.); 

• «В памяти нашей живы» – к 74-ой годовщине победы советского народа 

в Великой Отечественной войне (об участниках Великой Отечественной 

войны). 

- 12 информаций, касающихся деятельности архива. 

Сайт муниципального архива посетили 930 пользователей. 
 

6. Предоставление информационных услуг и использование 
документов. Исполнение социально-правовых и тематических запросов, 
муниципальных услуг. Обслуживание исследователей в читальном зале. 

В муниципальном архиве с 09.01.2019 регистрация запросов 

осуществляется в АИС. 

Всего на исполнении находилось 12909 социально-правовых запросов: 

- поступило от граждан на личном приёме 5865 запросов (всего принято 

4623 граждан); 

- поступило от граждан через МФЦ г. Керчи – 33 запроса;  

- поступило почтой (в том числе электронной) – 7011 запросов (из них от 

юридических лиц – 6696, от физических лиц – 315). 

Всего исполнено 12909 запросов, из них исполнено с положительным 

результатом – 12052. 

Исполнено запросов, подтверждающих: 

- трудовой стаж – 5392 (из них 4848 – с положительным результатом, в 

том числе поступивших через МФЦ – 9), 494 – об отсутствии документов (в том 

числе поступивших через МФЦ – 8), 50 – с рекомендациями о месте хранения). 

- льготный трудовой стаж – 258 (все с положительным результатом, в том 

числе поступивших через МФЦ – 0); 

- о заработной плате – 5903 (из них с положительным результатом – 5716 

(в том числе  поступивших через МФЦ – 13), 128 – об отсутствии документов (в 

том числе поступивших через МФЦ – 1), 59 – с рекомендациями о месте 

хранения); 

- имущественные права – 1356 (из них с положительным результатом – 

1230 (в том числе поступивших через МФЦ – 2), 38 – об отсутствии документов 



(в том числе по поступившим через МФЦ – 0), 88 – с рекомендациями о месте 

хранения).  

Проконсультировано 686 граждан по социально-правовым запросам по 

телефону. 

 

Всего на исполнении находилось 3834 тематических запроса: 

- поступило на личном приёме 1432 запроса (от 1385 граждан); 

- поступило от граждан через МФЦ – 4 запроса;  

- поступило почтой – 2398 запросов (в том числе от юридических лиц –

1964, от физических лиц – 434). 

Всего исполнено – 3834, из них с положительным результатом – 3599. 

Составлено ответов об отсутствии документов – 187 (в том числе по 

запросам, поступившим через МФЦ – 0), с рекомендациями о месте хранения 

запрашиваемых документов – 48. 

 

Архивным отделом государственные/муниципальные услуги не 

оказываются. 

Архивным отделом на личном приеме принято и проконсультировано 104 

человека. 
 

 

7. Популяризация работы архивов  
Муниципальным архивом созданы 3 фотовыставки, проведены 

презентации: 

- «Он воевал в Афгане» – к 30-й годовщине вывода в войск из 

Афганистана  

- «Бессмертный полк» – в рамках проведения городских юбилейных 

мероприятий, посвященных 74-ой годовщине победы советского народа в 

Великой Отечественной войне. 

- «Становление и развитие архивного дела в Крыму и Керчи в 20-е годы 

XX века» – (к 100-летию Государственной архивной службы Крыма и 95-летию 

создания Керченского городского архива. 

Муниципальным архивом: 

- подготовлена и размещена в СМИ 1 статья: 

• «О поступлении документов ликвидированных организаций в 

МКУ «Муниципальный архив города Керчи в 2018 году» (27.03.2019           

опубликована в газете «Керченский рабочий» от 02.04.2019 № 35, на           

официальном сайте администрации города Керчи Республики Интернет-

ресурсах «КерчьНЕТ»,  КерчьФМ). 

Архивным отделом подготовлены и размещены в СМИ 2 статьи: 

- «100-летие Государственной архивной службы Крыма» (опубликована в 

газете «Керченский рабочий» от 15.06.2019 № 65 (22743); 

- «Керченскому городскому архиву – 95 лет!» (опубликована в газете 

«Керченский рабочий» от 28.09.2019 № 108 (22786). 

Муниципальным архивом подготовлено и организовано 2 интервью для 

ТРК Крым-Восток: 



• директора архива Е.С.Плужниковой и работников архива о главных 

направлениях работы архива и его достижениях за последние годы 

(опубликовано 14.06.2019); 

• заместителя директора архива Коротковой Г.В. об установлении даты 

создания архива в Керчи и основных задачах, стоящих перед муниципальным 

архивом (опубликовано 01.10.2019) 

Муниципальным архивом организованы и проведены  информационные 

мероприятия:  8 Дней открытых дверей, 3 презентации 2-х фотовыставок и 1-й 

виртуальной выставки, встреча с участником боевых действий в 

Демократической Республике Афганистан Самчуком С.Н., 29  обзорных 

экскурсий по муниципальному архиву для учащихся общеобразовательных 

школ города Керчи, 14 лекций. 
 

8. Контрольные мероприятия 

Проверки контрольно-надзорными органами в отношении архивных 

учреждений Керчи в 2019 году не проводились. 

В муниципальном архиве государственным учреждением – Пенсионным 

фондом России в г. Керчи Республики Крым проведены 41 проверка на предмет 

достоверности сведений, указанных в исполненных муниципальным архивом 

справках социально-правового характера. 

 

9. Повышение квалификации кадров 
В 2019 году в  архивном отделе прошли обучение (профессиональную 

переподготовку) 2 работника, в муниципальном архиве прошли обучение 

(профессиональную переподготовку) по направлениям деятельности архива      

9 работников. 
 

10. Награждение сотрудников архивных учреждений 
За вклад в организацию архивного дела на территории муниципального 

образования городской округ Керчь Республики Крым и в связи с 

празднованием 95-летия архивной службы города Керчи  благодарность главы 

Администрации города Керчи Республики Крым с вручением нагрудного знака 

объявлена директору муниципального архива Плужниковой Е.С.; Почетной 

грамотой Администрации города Керчи Республики Крым награждены 

начальник архивного отдела Администрации Дрончковская Н.В., заместитель 

директора муниципального архива Короткова Г.В., ведущий специалист по 

кадрам Реброва О.Л., начальники отделов и работники  муниципального архива 

Архангельская А.Ю., Мусынова Е.Л., Онищенко В.А., Жертовская В.В., 

Фазылова А.А. 

Заместитель директора муниципального архива Короткова Г.В. 

награждена Государственным комитетом по делам архивов в Республике Крым 

дипломом II степени (II место в номинации «Лучший архивист муниципальных 

архивов в Республике Крым» в республиканском конкурсе профессионального 

мастерства «Лучший архивист Республики Крым-2018»). 

Коллектив муниципального архива награжден Почетной грамотой 

Администрации города Керчи Республики Крым за вклад в организацию 



архивного дела на территории муниципального образования городской округ 

Керчь Республики Крым и в связи с празднованием 100-летия Государственной 

архивной службы Крыма.  

Муниципальный архив города Керчи» занял I место в номинации 

«Лучшая организация в области охраны труда среди организаций с 

численностью работников до 100 человек» в Муниципальном образовании 

городской округ Керчь по итогам Всероссийского конкурса на лучшую 

организацию работ в области условий и охраны труда «Успех и безопасность – 

2018» (рейтинги эффективности деятельности в области охраны труда 

организаций, муниципальных образований и субъектов Российской 

Федерации).  

 
11. Основные проблемы 
11.1. Выделение площадей под архивохранилища 

В настоящее время действующими предприятиями и организациями в 

г. Керчи ведется активная работа по подготовке к передаче в архив документов 

по личному составу, в том числе ГП «Керченский морской рыбный порт», 

ГП «Керченский морской торговый порт», ГСК «Керченская паромная 

переправа», Южного научно-исследовательского института морского рыбного 

хозяйства и океанографии (ЮгНИРО), КП «Аэропорт «Керчь», Керченского 

государственного морского технологического университета, Керченского 

судомеханического техникума, Керченского политехнического колледжа, 

Керченского лицея искусств, Керченского городского совета, Управления 

культуры и Управления образования Керченского городского совета и 

подведомственных им учреждений, а также учреждений, подведомственных 

Управлению здравоохранения Керченского городского совета.  

По-прежнему остро стоит проблема приема на архивное хранение 

документов по личному составу ОАО «Керчьрыбпром» в количестве не менее 

40000 ед. хр., только для размещения которых потребуется более 300 кв. м 

площади архивохранилищ.  

Кроме того, архиву необходимо произвести прием на хранение архивных 

документов     других    организаций – источников   комплектования   архивного 

отдела Керченского городского совета, а также обеспечивать в порядке и 

сроки, установленные законодательством Российской Федерации и Республики 

Крым в сфере архивного дела, прием на хранение архивных документов 

организаций – источников комплектования архива. 

В связи с вышеизложенным, в настоящее время необходимо выделение 

дополнительных площадей архивохранилищ (не менее 1500 кв. м) для 

выполнения возложенных на него законодательством Российской Федерации и 

Республики Крым в сфере архивного дела функций по комплектованию архива 

архивными документами, в том числе документами организаций, 

ликвидированных либо прекративших деятельность на территории Республики 

Крым в связи с вхождением Республики Крым в состав Российской Федерации 

и обеспечению социальных прав граждан на предоставление информации, 

необходимой для назначения и перерасчета пенсий (выдаче справок социально-

правового характера). 



11.2. Увеличение штатной численности работников муниципального 
архива 

В связи с увеличением количества находящихся на хранении в 

муниципальном архиве  архивных документов, резким увеличением 

количества  поступающих запросов о подтверждении размера заработной 

платы за весь период работы граждан в тех или иных организациях, который 

составляет 20-30 и более лет необходимо увеличение штатной численности 

работников архива (архивистов). 

Согласно нормам, установленным научным учреждением Росархива – 

Всероссийским научно-исследовательским институтом документоведения и 

архивного дела (ВНИИДАД) на выполнение определенных видов архивных 

работ, в соответствии с которыми планируется работа архива, 

муниципальный архив в 2019 г. планировал исполнить 3644 запроса. 

Фактически за 2019 год  исполнено 16743 запроса. Показатель превышен в 4,6 

раз. 
 

 
 

Начальник архивного отдела  
Администрации города Керчи 

Республики Крым                                                                      Н.В.Дрончковская 

 
 

 

 

 
 
 

 


